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1. OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 

 

 
Naziv škole: OŠ Rudeš 

Adresa škole:/ Županija: Jablanska 51, Zagreb/ Grad Zagreb 

Telefonski broj:/Broj telefaksa: Tel. 01/3861-584, 01/3861-616 

Internetska pošta: ured@os-rudes-zg.skole.hr 

Internetska adresa: http://www.os-rudes-zg.skole.hr 

Šifra škole: 21-114-067 

Matični broj škole: 03273962 

OIB: 55883379580 

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-17/7151-2, Datum: 22. 2. 2017. 

Škola vježbaonica za: Hrvatski jezik, Talijanski jezik, Kemiju 

  

Ravnatelj škole: Sanja Krstanović, prof. 

  Zamjenik ravnatelja: / 

Voditeljice smjene: Irena Ploh, prof. – PN 
Sandra Kauzlarić, učiteljica RN 

Voditelj područne škole: Nema područne škole 

  

Broj učenika: 668 

Broj učenika u razrednoj nastavi: 328 

Broj učenika u predmetnoj nastavi: 340 

Broj učenika s teškoćama u razvoju: 32 

Broj učenika u produženom boravku: 126 

Broj učenika putnika: - 

Ukupan broj razrednih odjela: 32 

Broj razrednih odjela u matičnoj školi: 32 

Broj razrednih odjela u područnoj školi: - 

Broj razrednih odjela RN-a: 16 

Broj razrednih odjela PN-a: 16 

Broj smjena: 2 

Početak i završetak svake smjene: 1. smjena 8:00 - 13:10, 2. smjena 14:00 - 19:05 

Broj radnika: 77 

Broj učitelja predmetne nastave: 34 

Broj učitelja razredne nastave: 16 

Broj učitelja u produženom boravku: 6 

Broj učitelja poludnevni boravak 1 

Broj stručnih suradnika i ravnateljica: 4 

Broj ostalih radnika: administracija, 
računovodstvo, domari, kuhara. 

15 

Broj nestručnih učitelja: - 

Broj pripravnika: 1 (radni odnos na određeno) 

Broj mentora i savjetnika: 4 savjetnika 

Broj voditelja ŽSV-a: 3 (Kemija, Hrvatski jezik, Talijanski jezik) 

Broj računala u školi: 29 inf. uč. + 10 u RN + 12 u PN + 6 adm. + 8 
kab.= 65 

Broj specijaliziranih učionica: 12 

Broj općih učionica: 10 

Broj športskih dvorana: 1 velika + 1 mala 

Broj športskih igrališta: 1 

Školska knjižnica: 1 

Školska kuhinja: 1 

mailto:ured@os-rudes-zg.skole.hr
http://www.os-rudes-zg.skole.hr/
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1.1. Podaci o upisnom području 

 

Osnovnu školu Rudeš polaze učenici Mjesne zajednice Rudeš. Granice MZ Rudeš su: na 

istoku potok Kustošak, na zapadu sjecište Zagrebačke ulice i Zagrebačke avenije koje su ujedno i 

granice sjevera juga.  

U Rudešu dominiraju obiteljske kuće s brojnim podstanarima, gdje nisu riješeni svi komunalni 

problemi.  

U jugozapadnom dijelu naselja izgrađene su nove stambene zgrade čime se značajno mijenja 

socioekonomska struktura i kulturni nivo stanovništva. Osim škole, vrtića i crkve u naselju nema 

drugih kulturnih,  

vjerskih i obrazovnih institucija. 

Upisno područje OŠ Rudeš uključuje slijedeće ulice: Anina od broja 21 do kraja i od broja 26 

do kraja, Anina grana, Anina 1, Anina 1 ogranak, Anina 2, Anina 2 1. ogranak, Anina 2 2. ogranak, 

Banjalučka 1, Bastajski put, Bijeljinska, Busovačka, Čabarska, Delnička, Dežanovečki put, 

Draganička, Draganička grana, Dugavska, Erdutski put, Ul. Ervine Dragman, Ul. Dragutina 

Freudenreicha, Gomilička, Goraždanska, Ulica Josipa Gostića, Grahovljanski put, Ulica Mate 

Grkovića, Grubišnopoljski put, Ul. Vlade Habuneka. 

Zatim Jablanska, Jablanska odvojak 1, Jablanska odvojak 2, Jezerska, Josipdolska, Končanički 

put, Korenička, Kraljevrški put, Kreševska, Ul. Emila Kutijara, Lađevački put, Ul. Milana Langa, 

Lazinska od broja 51 do 69 i od broja 46 do 66, Lužanska, Ulica Margarete Froman, Mihanovića-

Frangeša, Ul. Mile Dimitrijević, Ulica Milice Mihičić, Ulica Nine Vabre, Oriovačka, Ulica Josipa 

Pavića, Peščanska grana, Peščanska 

od broja 1 do 117 i od broja 112 do 162, Peščanska od broja 133 do 135b i od broja 164 do 184, 

Pisarovinska, Podravska, Posavska, Posavska 2, Prilaz Grge Antunca. 

Prilaz Ive Lozice, Ulica Ive Raića, Ratarska, Rudeška cesta od broja 1 do 87A i od broja 2 do 

140, Rudeška grana 1, Rudeški odvojak, Rudeški ogranak, Rudeški ogranak 1, Rudeški ogranak 2, 

Rudeški ogranak 3, Rudeški ogranak 4, Rudeški ogranak 5, Rudeški put, Rumska, Ravnička, 

Sedlarička, Skratska, Slankamenska, Stara jablanska, Šitska, Ulica Marija Šimenca, Šokačka, 

Topolnica, Uljanički put, Ulica Vike Podgorske, Vivodinska, Vlašićka, Vrbovska, Zagrebačka cesta 

od broja 137 do 225, Zagrebački odvojak 1, Zagrebački odvojak 2. 
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1.2. Unutrašnji školski prostor 

 

Školska zgrada je dovršena 1987. godine, a sastoji se od 12 učionica predmetne nastave, 11 

učionica za razrednu nastavu, od toga 3 male učionice za manji broj učenika (do 16 učenika). 

Učionice razredne nastave prostorno su male i adekvatne za odjele od 24 - 28 učenika. Pored toga te 

učionice nemaju nikakav prateći prostor za čuvanje nastavnih sredstava. Učionice razredne nastave 

opremljene su didaktičkim materijalom i informatičkim opremom, računalom i projektorom. 

 

Naziv 

prostora 

(klasična, 

učionica, spec. 

učionica, knji- 

žnica, kabinet, 

dvo- rana i sl.) 

Učionice Kabineti 
Oznaka stanja 

opremljenosti 

 

Broj 
Veličina u 

m2 

 

Broj 
Veličina u 

m2 

Opća 

opremljenost 
Didaktička 

opremljenost 

RAZREDNA 

NASTAVA 
11 606,00 nema 2 3 

1. razred 
1.a, b 

1.c, d 

63,00x2 

34,00x2 

- 

- 

2 

2 

3 

3 

 

2. razred, PB 
2. a, b 

2.c 

 

63,00x 2 

34,00 

- 

- 

2 

- 

3 

- 

3. razred: 3.a, b 

4.a, b 

2.d -MT 

63,00 x 2 - 2 3 

4. razred 3.c, 3.d 

4.c, 4.d 
63,00 x 2 - 2 3 
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Naziv prostora 

(klasična, 

učionica, 

spec.učionica, 

knji- žnica, 

kabinet, dvo- rana 

i sl.) 

Učionice Kabineti 
Oznaka stanja 

opremljenosti 

 

Broj 
Veličina 

u 

m2 

 

Broj 
Veličina 

≈ 

u m
2
 

Opća 

opremljenost 

Didaktička 

opremljenost 

PREDMETNA 

NASTAVA 
12 765,00 13 331,58 2 3 

Hrvatski 

jezik 
2 63,00 1 11,55 

2 
3 

Likovna i 

Tehnička 

kultura 

1 63,00 1 12,00 2 2 

Glazbena 

kultura 
1 63,00 1 18,00 2 3 

Strani 

jezik 
1 63,00 1 13,48 2 3 

Matematika 1 63,00 1 11,55 2 2 

Priroda, Biologija 

i Kemija 
1 84,00 2 42,00 2 3 

Fizika 1 84,00 1 18,00 2 3 

Povijest i 

Geografija 
1 63,00 1 18,00 2 3 

Vjeronauk 1 42,00 1 6,00 2 3 

Informatička 

učionica 
1 63,00 1 9,00 2 3 

Foto - video 

učionica 
1 51,00 1 34,00 3 3 

 

Šifra stanja opremljenosti: do 50% .........................1, od 51-70% .................... 2, od 71-100% 3 
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Naziv prostora 

(klasična, učionica, 

spec.učionica, knji- 

žnica, kabinet, dvo- 

rana i sl.) 

Učionice 
Dodatne 

prostorije 

(spremišta) 

Oznaka 

stanja 

opremljenosti 

 

B
ro

j Veličina 

u 

m2 

 

B
ro

j 

Veličina 

≈ 

u m
2
 

Opća 

opremljenost 

Didaktička 

opremljenost 

OSTALO 1

8 

2 403,34 8 200,60 2 3 

 

Dvorana za TZK
*
 

 

1 

 

714,00 

 

1 

 

35,00 

 

2 

 

3 

 

Mala dvorana 

 

1 

 

72,00 

 

1 

 

17,00 

 

2 

 

3 

Knjižnica s 

čitaonicom 
1 63,00 - - 2 3 

Predvorje za manje 

priredbe 
1 294,00 - . 2 3 

Zbornica 1 70,00 - - 3 3 

Garderoba (za 

predmetnu 

nastavu) 

 

1 

 

105,00 

 

- 

 

- 

 

3 

 

3 

Uredi 4 62,00 1 5,00 3 3 

Soba za spremačica 2 10,00 - - 3 3 

Radionica 

domara 
1 20,00 - - 3 3 

Kuhinja 1 45,44 4 35,00 2 3 

Blagovaonica 1 124,00 - - 2 3 

Atomsko 

sklonište 
2 

315,00 

300,00 
- - 3 3 

Keramička radionica 1 12,90 1 3,60 3 3 

 

 

 

Šifra stanja opremljenosti: Do 50% .........................1, od 51-70% ....................2, od 71-100% .................. 3 

 

 

*Uz školsku zgradu izgrađena je dvorana za TZK, sredstvima Grada Zagreba koju koristimo početkom 

školske godine 1998./99. Uz dvoranu izgrađen je i urađen vanjski prostor s dosta parkirališnih mjesta te 

požarnim ulazom u školsko dvorište. Godine 2021. izgrađeno je školsko igralište s dva košarkaška terena, 

igralište za futsal i trkaćim stazama. Uz igralište napravljene su i tribine sa zapadne strane. Igralište je zaštićeno 

metalnom ogradom s više ulaza, te rasvjetom oko igrališta. Nova rasvjeta postavljena je i oko škole. 
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1.3. Stanje školskog okoliša i plan uređivanja
*
 

 

 

NAZIV POVRŠINE 
Veličina površine 

u m
2
 

Ocjena stanja 

1. 
Zelene površine i asfaltirano 

dvorište 
5. 607,00 zadovoljava 

2. Vanjsko školsko igralište 2. 708,12 zadovoljava 

 
 
 

1.4. Nastavna sredstva i pomagala 

 

NASTAVNA SREDSTVA 

I POMAGALA STANJ

E 

STANDARD 

Audiooprema: 

audio-linije 
1 1 u učionici 

Video-fotooprema: 

video, fotoaparat (učionica) 
3 1 u učionici 

Informatička oprema: 

(1 u svakoj učionici, uredu 

29 u informatičkoj učionici) 

 

3 

 

1 u učionici 

Dlp projektori: 3 1 u učionici 

Ostala oprema: 

Telefon (centrala) 
3 jedna centrala 

Internet (u svakoj učionici, 

kabinetima ) 
3 

u svakoj učionici, 

uredima 
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1.5. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje 

 

 

PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, 

DOGRADNJE, 

IZGRADNJE 

 

POTREBNO 

LIČENJE UČIONICA RN I PN 
Prema financijskim 

mogućnostima 

BRUŠENJE I LAKIRANJE PARKETA 

U UČIONICAMA RN I PN 

Prema financijskim 

mogućnostima 

 

ADAPTACIJA ODVODA I SVIH 

INSTALACIJA I MASTOLOVCA U 

KUHINJI 

Što prije – hitno 

 

Osnivač je više puta obaviješten o 

hitnosti 

 

OBNOVITI OGRADU OKO ŠKOLE 
Urediti kompletnu ogradu 

oko škole 

ZAMJENITI OSTATAK DRVENIH 

PROZORA 

(pola prozora na školi je plastično, pola 

drveno) 

Dokumentacije za 

energetsku obnovu škole je gotova, 

čekaju se natječaji EU fondova 

 
 
 
 
 

1.6. Knjižni fond škole 

 

 

 

Knjižnica Broj knjiga Ocjena stanja 

Dječji fond 7.469 2 

Stručne knjige 1.008 3 

 

Šifra stanja opremljenosti: Do 50% .........................1, od 51-70% ....................2, od 71-100%. ................. 3 
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2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I 

NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA 

2. 1. Podaci o odgojno obrazovnim radnicima 

2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave 

REDNI 

BROJ: 

IME I PREZIME RADNO 

MJESTO 

1. SNJEŽANA BABIĆ učiteljica RN 

2. SNJEŽANA BALENOVIĆ 

BRAINOVIĆ 

učiteljica RN 

3. ŽELJKA BORIČEVIĆ učiteljica RN 

4. MARTINA BRDARIĆ BORČIĆ učiteljica RN 

5. IVKA BREKALO učiteljica RN 

6. MARTINA ČOLAK učiteljica u PB 

7. IVANA FIOLIĆ učiteljica u RN 

8. LEONA HOSTIĆ (zamjena za 

Martinu Marušić) 

učiteljica u RN 

9. SANDRA KAUZLARIĆ učiteljica RN 

10. ŽELJANA MAKOVICA učiteljica RN 

11. MARTINA MARUŠIĆ učiteljica u PB 

12. IVANA RADIĆ (zamjena za NINU 

GREGUREC PREKSLAVEC) 

učiteljica u PB 

13. MARINA RODIĆ učiteljica RN 

14. SNJEŽANA RUBEŠA učiteljica RN 

15. 
JELENA KREHULA – 

(Zamjena za ANDREU 

TOMAŠEVIĆ) 

učiteljica RN 

16. 
IVONA POLJAK STUPIČIĆ 

(zamjena za Martinu Čolak Ivančić) 
učiteljica RN 

17. 
 

BRANKA SOLDO TOLIĆ 
učiteljica RN 

18. VIŠNJA SPAJIĆ učiteljica u PB 

19. SPOMENKA ŠAFARIĆ učiteljica RN 

20. BRANKA ŠOBATOVIĆ učiteljica RN 

21. VESNA ŠTROK učiteljica RN 

22. MATIJA ŠUĆUR KEFELJA učiteljica RN 

23 SONJA VALDEC učiteljica RN 

24. ZRINKA VEČEK učiteljica u PB 

UKUPNO: 18 učiteljica RN + 6 učiteljica u PB = 24 učiteljice 

RN 
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2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave 

 

 

REDNI BROJ: IME I PREZIME RADNO MJESTO 

1. MARIJANA BASTIĆ učitelj prirode, kemije i biologije 

2. KATARINA BENCI učitelj hrvatskoga i engleskoga jezika 

3. ZORAN BEROŠ učitelj likovne kulture 

4. VINKO BLAŽEVIĆ učitelj informatike i tehničke kulture 

5. TIHANA BUŠIĆ učitelj matematike 

6. TATJANA ČURIN HORVAT učitelj RN i informatike (izborni) 

7. JASNA DIVJAK učitelj glazbene kulture 

8. MARJAN ĐORDIĆ učitelj povijesti i geografije 

9. KREŠIMIR ERDELJA učitelj povijesti i geografije 

10. MERI FARAC JEMRIĆ učitelj hrvatskoga jezika 

11. ANĐELKA JALUŠIĆ učitelj matematike i fizike 

12. DAVOR GAGRO učitelj tjelesno-zdravstvene kulture 

13. BILJANA GERAS DVORSKI učitelj engleskoga jezika 

14. MARTINA HRANIĆ učitelj geografije 

15. RUŽA JONJIĆ učitelj prirode, kemije i biologije 

16. MIRJANA JUKIĆ učitelj hrvatskoga jezika 

17. MIRANDA KEKEZ učitelj hrvatskoga jezika 

18. MARIJA KEGLEVIĆ MAJERIĆ učitelj matematike 

19. MARIJANA KOBILŠEK učitelj tehničke kulture i informatike 

20. SANDRA KOVAČ 

CVIJANOVIĆ 

učitelj vjeronauka (izborni) 

21. 
IVA MIŠKULIN  

(zamjena za VANJU 

KOSTOVIĆ) 

učitelj engleskoga jezika 

22. ANA MAJNARIĆ JURKOVIĆ 
Voditeljica programa „Vikendom u športske 

dvorane“ 

23. ALEN MARKULIN učitelj tjelesno zdravstvene kulture 

24. MARIJA MENALO učitelj vjeronauka (izborni) 

25. JOSIPA MESIĆ učitelj matematike i fizike 

26. IVANA MIJATOVIĆ učitelj engleskog jezika 

27. KRISTINA MLINAR učitelj hrvatskoga i engleskoga jezika 
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28. JASMINKA NUIĆ učitelj biologije 

29. DANIELA PENIĆ učitelj matematike i informatike 

30. LJERKA PERKOVIĆ HNATJUK učitelj talijanskoga jezika (izborni) 

31. IRENA PLOH učitelj vjeronauka (izborni) 

32. FRAN POGRMILOVIĆ učitelj glazbene kulture 

33. MARIJA STANIĆ učitelj njemačkoga jezika (izborni) 

34. RAHIM ZEČA učitelj islamskog vjeronauka (izborni) 

UKUPNO: 28 UČITELJA REDOVITE NASTAVE + 6 UČITELJA IZBORNE NASTAVE 

= 34 učitelja PN 
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2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima 

 

 

REDNI 

BROJ: 

IME I PREZIME RADNO MJESTO 

1. SANJA 

KRSTANOVIĆ 

ravnateljica 

2. MARIJA 

SLOBODIĆ 

stručni suradnik, pedagog 

3. KATICA ŠARIĆ 
stručni suradnik, 

defektolog-socijalni pedagog 

4. KRISTINA 

IVOŠEVIĆ 

stručni suradnik-knjižničar 

5. MONIKA 

ANTUNOVIĆ 

stručni suradnik-socijalni radnik 

u PSP programu (zaposlenica Dugava) 

 

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim djelatnicima-pripravnicima 

 

 

REDNI 

BROJ: 

IME I PREZIME RADNO MJESTO 

1. IGOR KRNJETA učitelj povijesti (mjera HZZ) 

2. FRAN 

POGRMILOVIĆ 

učitelj glazbene kulture 
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2.2. Podaci o ostalim radnicima škole 

 

 

REDNI 

BROJ: 

IME I PREZIME RADNO MJESTO 

ADMINISTRATIVNO – 

RAČUNOVODSTVENO OSOBLJE 

1. ZRINKA 

PRUGOVEČKI 

tajnica školske ustanove 

2. SLAĐANA ĐORDIĆ voditeljica računovodstva školske ustanove 

 

 

KUHARICE 

3. VALENTINA 

JAKIRČEVIĆ 

kuharica 

4. MARIJA PLAVEC kuharica 

5. GORAN 

PETRIŠOREVIĆ 

kuhar 

SPREMAČICE 

6. MARIJA 

ANDRIJANIĆ 

spremačica 

7. JASMINKA BUREČIĆ spremačica 

8. BOŽICA PASARIĆ spremačica 

9. BOŽENA KLADIĆ spremačica 

10. SLAVICA LAKIĆ spremačica 

11. VESNA LIJIĆ spremačica 

12. REFIJA OKIĆ spremačica 

13. BOŽICA PASARIĆ spremačica 

DOMARI 

14. ZDENKO 

ANTOLKOVIĆ 

domar 

15. GORAN 

GROZDANOVIĆ 

domar 
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2.3. TJEDNA ZADUŽENJA UČITELJA OŠ RUDEŠ, ZAGREB 
 

 

 

 
 

Naziv 

osnovne 

škole: 

 

OŠ Rudeš 

 

Šifra škole: 

 

21-114-067 

Broj 

područnih 

škola: 

 

0 

Adresa 

škole: 
Jablanska 51, 

Zagreb 

Ravnateljica: Sanja Krstanović, prof. 

Županija: Grad Zagreb 
Broj razrednih 

odjela: 32 
RN = 16 PN = 16 
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2.3.1. Tjedna zaduženja učitelja razredne nastave 
 

 
 
 

Podaci o 
učitelju 

razredne 
nastave 

NEPOSREDNI ODGOJNO 
OBRAZOVNI RAD 

U
K

U
P

N
O
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O

-O
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OSTALI POSLOVI 

U
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U
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N
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D
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O
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A
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N
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M
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P
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R
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M
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O

 

A (Redovita, izborna nastava, 
razredništvo, posebna prava iz KU ) 

B 1 2 3 UK 

HJ, M, LK, GK, TK (18 sati - 20 sati, min 16 
sati) 

HJ, M, LK, GK, TK - do 22 sata NO-OR-
a 

      Za svakog učitelja 
ovise o 
zaduženju A i B 

Strani jezik/izborni (19 sati - 21 sati, min 17 
sati) 

 
Strani jezik – do 23 sata NO-OR-a 

        
 

Čl. 5. st. 

1. toč. 
1.1.a) 

 
Pose
b na 
prav
a iz 
KU 

 

 
Čl. 

1. 

1
+

2
+

3
 

Ostali predmeti (20 sati – 22 sata, min 18 sati) Ostali predmeti – do 24 sata NO-OR-a       

Čl. 9/13. 
st.2. 

Čl. 7., 8. i 13 
Posebna 
prava iz 
KU 

 
Čl. 
14. 

Čl. 7. i 8. 
Posebna 

prava iz KU 

 

 

Ime i 
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 D
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 o
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v
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2 3 5 6 7 8 9 
1 
0 

1 
1 

1 
2 

1 
3 

1 
4 15 

1 
6 

1 
7 

1 
8 

1 
9 

2 
0 

2 
1 

2 
2 

2 
3 

2 
4 25 

2 
6 

2 
7 

2 
8 

2 
9 

3 
0 31 

3 
2 33 34 

3 
5 

3 
6 37 38 39 40 

 

Snježana 
Balenović 

 

RN 
 

1.a 
 

16 

  
2 

         
18 

 
1 

 
1 

 
1 

             
3 

 
21 

 
8 

 
2 

 
0 

 
0 

 
9 

 
19 

 
40 

 

Branka 
Soldo Tolić 

RN 1.b 16 
 

2 
        

18 1 1 1 
            

3 21 8 2 0 0 9 19 40 
 

Snježana 
Rubeša 

RN 1.c 16  2         18 1 1 1             3 21 8 2 0 0 9 19 40  

Željka 
Boričević 

RN 1.d 16 
 

2 
        

18 1 1 1 
            

3 21 8 2 0 0 9 19 40 
 

Martina 
Brdarić 

RN 2.a 
 

16 
 

2 
         

18 

 

1 
 

1 
 

1 
            

3 
 

21 
 

8 
 

2 
 

0 
 

0 
 

8 
 

19 
 

40 
 

Ivana Fiolić 
RN 2.b 

 

16 
 

2 
         

18 

 

1 
 

1 
 

1 
       

 
    

3 
 

21 
 

8 
 

2 
 

0 
 

0 
 

9 
 

19 
 

40  

Vesna Štrok 
RN 2.c 

 

16 
 

2 
         

18 

 

1 
 

1 
 

1 
            

3 
 

21 
 

8 
 

2 
 

0 
 

0 
 

9 
 

19 
 

40 
 

Željana 
Makovica 

RN 2.d 
 

16 
 

2 
         

18 

 

1 
 

1 
 

1 
            

3 
 

21 
 

8 
 

2 
 

0 
 

0 
 

9 
 

19 
 

40 
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Podaci o 
učitelju 

razredne 
nastave 

NEPOSREDNI ODGOJNO 
OBRAZOVNI RAD 

U
K

U
P

N
O

 N
O

-O
R

 

OSTALI POSLOVI 

U
K

U
P

N
O

 T
J
E

D
N

O
 R

A
D

N
O

 V
R

IJ
E

M
E

 

P
R

E
K

O
V

R
E

M
E

N
O

 

A (Redovita, izborna 
nastava,razredništvo,posebna prava iz KU ) B 1 2 3 UK 

HJ, M, LK, GK, TK (18 sati - 20 sati, min 16 
sati) 

HJ, M, LK, GK, TK - do 22 sata NO-OR-
a 

      Za svakog učitelja 
ovise o 
zaduženju A i B 

Strani jezik/izborni (19 sati - 21 sati, min 17 
sati) 

 
Strani jezik – do 23 sata NO-OR-a 

        
 

Čl. 5. st. 

1. toč. 
1.1.a) 

 
Pose
b na 
prav
a iz 
KU 

 

 
Čl. 
1. 

1
+

2
+

3
 

Ostali predmeti (20 sati – 22 sata, min 18 sati) Ostali predmeti – do 24 sata NO-OR-a       

Čl. 9/13. 
st.2. 

Čl. 7. 8., 13. 
Posebna 

prava iz 
KU 

 
Čl. 
14. 

Čl. 7. i 8. 
Posebna 

prava iz KU 

 

 

 
Ime i 

prezime 
učitelja 
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 j
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R
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r
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p
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n
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R
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Ž
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P
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 D
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 Ć
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 o
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1 
 

2 3 5 6 7 8 9 
1 
0 

1 
1 

1 
2 

1 
3 

1 
4 15 

1 
6 

1 
7 

1 
8 

1 
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2 
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2 
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2 
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3 
0 31 

3 
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3 
5 

3 
6 37 38 39 40 

 

Branka 
Šobatović 

 

RN 
 

3.a 

 

16 

  
2 

         

18 

 
1 

 
1 

 
1 

             
3 

 
21 

 
8 

 
2 

 
0 

 
0 

 
9 

 
19 

 
40 

 

Sandra 

Kauzlarić 
RN 3.b 

 

16 
 

2 
         

18 1 1 1 
         

1 
   

3 
 

22 8 2 0 0 9 19 
 

41 
 

1 

Snježana 
Babić RN 3.c 

 

16 
 

2 
         

18 1 
 
1 

 
1 

           
 3 21 8 2 0 0 9 19 40 

 

Spomenka  
Šafarić RN 3.d 

 

16 
 

2 
         

18 1   
            

2 3 
 

21 8 2 0 0 9 19 
 

40 
 

Sonja 
Valdec 

 
RN 

 
4.a 

 
16 

  
2 

         
18 

 
1 

 
1 

 
1 

             
3 

 
21 

 
8 

 
2 

 
0 

 
0 

 
9 

 
19 

 
40 

 

Ivka 

Brekalo 
RN 4.b 16 

 
2 

        
18 1 1 1 

            
3 21 8 2 0 0 9 19 40 

 

Marina 

Rodić 
RN 4.c 16 

 
2 

        
18 1   

            
2 3 21 8 2 0 0 9 19 40 

 

Matija Šućur 
Kefelja 

 

RN 
 

4.d 
 

16 

  
2 

         
18 

 
1 

 
1 

 
1 

             
3 

 
21 

 

8 

 

2 

 

0 

 

0 

 

9 

 
19 

 
40 

 



 

19 

t 

 k  i 
n e r 
e  j  v 
o 
p i 
 n l a k  i d 
n i  S 

 

 2.3.2  Tjedna zaduženja učitelja predmetne nastave 
 

 
 
 

Podaci o 
učitelju 

predmetne 
nastave 

NEPOSREDNI ODGOJNO 
OBRAZOVNI RAD 

U
K

U
P

N
O

 N
O

-O
R

 

OSTALI POSLOVI 

U
K

U
P

N
O

 T
J
E

D
N

O
 R

A
D

N
O

 V
R

IJ
E

M
E

 

P
R

E
K

O
V

R
E

M
E

N
O

 

A (Redovita, izborna nastava, razredništvo, posebna 
prava iz KU ) 

B 1 2 3 UK 

HJ, M, LK, GK, TK (18 sati - 20 sati, min 16 
sati) 

HJ, M, LK, GK, TK - do 22 sata NO-OR-
a 

      Za svakog učitelja 
ovise o 
zaduženju A i B 

Strani jezik/izborni (19 sati - 21 sati, min 17 
sati) 

 
Strani jezik – do 23 sata NO-OR-a 

        

 
Čl. 5. st. 
1. toč. 
1.1.a) 

 
 

Pose
b na 
prav
a iz 
KU 

 
 

Čl. 
1. 1

+
2
+

3
 Ostali predmeti (20 sati – 22 sata, min 18 sati) Ostali predmeti – do 24 sata NO-OR-a       

Čl. 9/13. 
st. 2. 

 

Čl. 7., 8. i 13 

 

Posebna 
prava iz 
KU 

  

Čl. 
14. 

 

Čl. 7. i 8. 

 

Posebna 
prava iz 
KU 
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p
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 D
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 p
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n
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 Ć
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 o
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2 3 5 6 7 8 9 
1 
0 

1 
1 

1 
2 
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3 

1 
4 15 

1 
6 

1 
7 

1 
8 

1 
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3 

2 
4 25 

2 
6 

2 
7 

2 
8 

2 
9 

3 
0 31 

3 
2 33 34 

3 
5 

3 
6 37 38 39 40 

 

Meri 
Farac 

Jemrić 

HJ 
8.bc; 

6.bd, 

SR 6.b 

18 
 

2 
        

20 1 1 
             

2 22 9 2 0 0 7 18 40 
 

Miranda 

Kekez 
HJ 

5.ab; 6.ad 

SR 6.c 
18 

 
2 

        
20 1  

 

1 

  
 

         
2 22 9 2 0 0 7 18 40 1 

Mirjana 

Jukić 
HJ 

6.ad; 8.ab 

SR 7.d 
18 

 
2 

        
20 

 
 2 

 

 

 

1 

          
2 23 9 2 0 0 7 18 40 

 

Kristina 

Mlinar 
HJ 

HJ 7.c; 
5.c; 

SR 7.c 

9 
 

2 
        

11 
               

0 11 4,5 2 0 0 2,5 9 20 
 

Ivana 

Zadro 
HJ 

HJ 5.d, 
7.b 

9 
          

9 
 

1 1 
            

2 11 4,5 0 0 0 4,5 9 20 
 

Zoran 

Beroš 

 
LK 

5.abcd,6.ab 

cd, 

7.abcd, 

8.abcd 

 
16 

    
2 

       
18 

   
2 

            
2 

 
4 

 
22 

 
8 

 
0 

 
0 

 
0 

 
10 

 
18 

 
40 

 

Jasna 

Divjak 
GK 

5.abcd; 

7.abcd; 
8 

  
1 

       
9 

  
2 

            
2 11 4 0 0 0 5 9 20 

 

Fran 

Pogrmilović 
GK 

4.abcd;5.abc
d 

7.abcd 

12 
 

 1 
       

13 
  

1 

 

2 
        

1 
   

4 17 6 2 0 0 6 14 31 
 



 

20 

 

 
 
 

Podaci o 
učitelju 

predmetne 
nastave 

NEPOSREDNI ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD 

U
K

U
P

N
O

 N
O

-O
R

 

OSTALI POSLOVI 

U
K

U
P

N
O

 T
J
E

D
N

O
 R

A
D

N
O

 V
R

IJ
E

M
E

 

P
R

E
K

O
V

R
E

M
E

N
O

 

A (Redovita, izborna nastava, razredništvo, posebna 
prava iz KU ) 

B 1 2 3 UK 

HJ, M, LK, GK, TK(18 sati - 20 sati, min 16 sati) HJ, M, LK, GK, TK – do 22 sata NO-OR        Za svakog učitelja 
ovise o 
zaduženju A i B 

Strani jezik/izborni (19 sati - 21 sati, min 17 sati)  
Strani jezik - do 23 sata NO-OR-a 

        

 
Čl. 5. 
st. 
1. toč. 
1.1.a) 

 
 

 
KU 

 
 
 

Čl. 
1. 

1
+

2
+

3
 

Ostali predmeti (20 sati – 22 sata, min 18 sati) Ostali predmeti - do 24 sata NO-OR-a       

Čl. 9/13. 
st. 2. 

 
Čl. 7., 8. i 13. 

 
Posebna 

prava iz 
KU 

  
Čl. 
14. 

 
Čl. 7. i 8. 

 
Posebna 

prava iz 
KU 

 

 

Ime i 
prezim

e 
učitelj

a 
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p
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p
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R
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r
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K
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U
č
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n
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k

a
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r
u

g
a

 

S
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d
ik

a
ln

i 
p

o
v

je
re

n
ik

 

P
o
v

je
re

n
ik

 z
a

št
it

e
 n

a
 

U
m

a
n

je
n

je
 (

č
l.

3
8

.)
 

R
e
d

o
v

it
a
 n

a
st

a
v

a
 I

 i
z
b

o
r
n

a
 

D
O

P
 

D
O

D
 

IN
A

 

M
e
đ

u
n

a
ro

d
n

i 
p

ro
je

k
t 

Ž
S

V
 

Č
la

n
 s

tr
u

č
n

o
g

 p
o
v

je
re

n
st

v
a

 

P
li

v
a

n
je

 

P
S

P
 

A
d

m
in
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tr

a
to

r
 e

-M
a

ti
c
e 

i/
li

 

d
n

e
v

n
ik

a
 

S
a
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ič

a
r 

V
o

d
it

el
j 

sm
je

n
e 

IK
T
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p

o
d

r
šk

a
 

S
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d
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a
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i 
p

o
v

je
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n
ik

 

P
o
v

je
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n
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a

št
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e
 n

a
 r

a
d

u
 

U
m

a
n

je
n

je
 (

č
l.

3
8
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U
N

U
P

N
O

 D
R

U
G

I 
N

O
-O

R
 

 

P
r
ip

re
m

a
n

je
 

O
st

a
li

 p
o
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o

v
i 

r
a
z
r
e
d

n
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a
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n

d
ik

a
ln

i 
p

o
v

je
re

n
ik

 

P
o
v

je
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n
ik
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a

št
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e
 n

a
 r

a
d

u
 

 

O
st

a
li

 p
o

sl
o

v
i 

 

U
k

u
p

n
o

 o
st

a
li

 p
o

sl
o

v
i 

1 
 

2 3 5 6 7 8 9 
1 
0 

1 
1 

1 
2 

1 
3 

1 
4 15 

1 
6 

1 
7 

1 
8 

1 
9 

2 
0 

2 
1 

2 
2 

2 
3 

2 
4 25 

2 
6 

2 
7 

2 
8 

2 
9 

3 
0 31 

3 
2 33 34 

3 
5 

3 
6 37 38 39 40 

 

Tihana 

Bušić 

 
MAT 

5.ad;7.bc; 

SR 7.b 
16 

 
2 

        
18 2 2 

             
4 22 8 2 0 0 8 18 40 

 

Josipa 

Mesić 

 
MAT 

I 

FIZ 

MAT 5.bc,7.a;  

FIZ. 7.abcs 

SR 5.c 

 
20 

  
2 

         
22 

 
1 

         
3 

      
4 

 
26 

 

10 
 

2 
 

0 
 

0 
 

6 
 

18 
 

44 
 

4 

 

Anđelka 
Jalušić 

 
MAT 

I 

FIZ 

 

MAT 6.ac; 8.b; 

FIZ 8.abcd 

 
20 

           
20 

 
1 

 
1 

              
2 

 
22 

 

10 
 

0 
 

0 
 

0 
 

8 
 

18 
 

40 

 

Marija 

Keglević 

Majerić 

 

 
MAT 

MAT 

8.acd 
 

12 

           
12 

 
1 

 
1 

              
2 

 
14 

 
6 

 
0 

 
0 

 
0 

 
7 

 
13 

 
27 

 

Danijela 

Penić 
MAT 

I 

INF 

MAT 6.bd; 7.d 

INF 7.ab SR 6.d 
18 

 
2 

      
1 

  
20 1 1 

      
1 

 
 

    
 22 9 2 0 0 7 18 40  

Marijana 

Kobilšek 

 
TK 

I 

INF 

TK 

5.abcd,7.abc

d; INF 

5.abcd;8.a,b 

 
16 

 
4 

          
20 

               
2 

 
2 

 
22 

 
10 

 
0 

 
0 

 
0 

 
8 

 
18 

 
41 

 
1 

Tatjana 

Čurin 

Horvat 

 

INF 

INF (IZB) 

1.abcd,2.abcd, 

3.abcd, 4.cd 

  
24 

          
24 

         
1 

   
1 

    
2 

 
26 

 
12 

 
0 

 
0 

 
0 

 
4 

 
16 

 
42 

 
2 

Vinko 

Blažević 

 

TK 

I 

INF 

INF.IZ. 4a,4b 
INF.IZ. 7cd. 8.bc 

TEH.K. 5.abcd 
TEH. K. 7abcd 

 
10 

 
12 

          
22 

   
1 

      
2 

   
1 

    
4 

 
26 

 
11 

 
0 

 
0 

 
0 

 
9 

 
18 

 
44 

 
4 



 

21 

 

 
 
 

Podaci o 
učitelju 

predmetne 
nastave 

NEPOSREDNI ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD 

U
K

U
P

N
O

 N
O

-O
R

 

OSTALI POSLOVI 

U
K

U
P

N
O

 T
J
E

D
N

O
 R

A
D

N
O

 V
R

IJ
E

M
E

 

P
R

E
K

O
V

R
E

M
E

N
O

 

A (Redovita, izborna nastava, razredništvo, posebna prava iz 
KU ) 

B 1 2 3 UK 

HJ, M, LK, GK, TK (18 sati - 20 sati, min 16 sati) 
 HJ, M, LK, GK, TK – do 22 sata NO-OR 

       Za svakog učitelja 
ovise o 
zaduženju A i B 

Strani jezik/izborni (19 sati - 21 sati, min 17 sati)  Strani jezik – do 23 sata NO-OR         

 
Čl. 5. st. 
1. toč. 
1.1.a) 

 
 

 
KU 

 
 
 

Čl. 
1. 

1
+

2
+

3
 

Ostali predmeti - (20 sati – 22 sata, min 18 sati)  Ostali predmeti – do 24 NO-OR         

Čl. 9./13. 

st. 2. 
Čl. 7., 8. i 13. 

Posebna 
prava iz KU 

 
Čl. 14. Čl. 7. i 8. Posebna 

prava iz KU 

 

 

Ime i 
prezime 
učitelja 

N
a

st
a
v

n
i 

p
r
e
d

m
e
t 

 

R
a

z
re

d
i 

za
 k

o
je

 j
e 

z
a

d
u
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n
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u

p
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a
ti
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O

) 

R
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r
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p
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n
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P
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v
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n
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a
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e
 n

a
 

U
m
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n
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n
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 (

č
l.

3
8

.)
 

R
e
d

o
v
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a
st

a
v

a
 /
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b

o
r
n

a
 

D
O

P
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O
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d
n
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p
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t 

Ž
S
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o
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n
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v
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P
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v
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n
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P
S
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r
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-M
a
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c
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i/
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d
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e
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n
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S
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V
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d
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je

n
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IK
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- 
p

o
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r
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S
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d
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a
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p

o
v

je
re

n
ik

 

P
o
v

je
re

n
ik
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a

št
it

e
 n

a
 r

a
d

u
 

U
m

a
n

je
n

je
 (

č
l.

3
8

.)
 

U
N

U
P

N
O

 D
R

U
G

I 
N

O
-O

R
 

P
ri

p
re

m
an

je
 

O
st

al
i 

p
o

sl
o

v
i 

ra
zr

ed
n
ik

a 

R
ad

n
ič

k
i 

v
ij

eć
n

ik
 i

li
 s

in
d

ik
al

n
i 

P
o

v
je

re
n

ik
 z

aš
ti

te
 n

a 
ra

d
u

 

 

O
st

al
i 

p
o

sl
o

v
i 

U
k

u
p

n
o

 o
st

a
li

 p
o

sl
o

v
i 

1 
 

2 3 5 6 7 8 9 
1 
0 

1 
1 

1 
2 

1 
3 

1 
4 15 

1 
6 

1 
7 

1 
8 

1 
9 

2 
0 

2 
1 

2 
2 

2 
3 

2 
4 25 

2 
6 

2 
7 

2 
8 

2 
9 

3 
0 31 

3 
2 33 34 

3 
5 

3 
6 37 38 39 40 

 

Biljana 

Geras 

Dvorski 

 
EJ 

EJ 1.abcd: 
2.abcd; 

3.ab 

 
20 

           
20 

 
1 

              
2 

 
3 

 
23 

 
10 

 
0 

 
0 

 
0 

 
7 

 
17 

 
40 

 

Ivana 

Mijatović 

 
EJ 

EJ 6.ab; 

8.abcd; 

SR 6.a 

 
18 

  
2 

         
20 

 
2 

 
1 

 
 

             
3 

 
23 

 
9 

 
2 

 
0 

 
0 

 
6 

 
17 

 
40 

 

Katarina 

Benci 

 
EJ 

EJ 
7.bc;3.d; 

5.abcd; 

SR5.b 

 
20 

  
2 

         
22 

 
1 

               
1 

 
23 

 
10 

 
2 

 
0 

 
0 

 
5 

 
17 

 
40 

 

Iva 

Miškulin 

 
EJ 

EJ 3.c; 
4.acd; 

6.cd; 7.ad 

 
22 

           
22 

 

1 

           
 

    
1 

 
23 

 
11 

 
0 

 
0 

 
0 

 
6 

 
17 

 
40 

 

 
Marijana 

Bastić 

 

 
KE

M i 

BIO 

KEM 

7.abcd; 

BIO7.abcd 

PRI 5.ac 

SR 5.a 

 
 

20 

  
 

2 

         
 

22 

  
 

 

 
 

2 

 

 
 

 
 

1 

           
 

3 

 

25 

 

10 

 

2 

 

0 

 

0 

 

4 

 

16 

 
 
41 

 

1 

Ruža 

Jonjić 

 

KE

M i 

BIO 

KEM 

8.abcd; 

BIO 8.abcd 

PRI 6ab 
SR 8.c 

 
19 

  

2 

       
2 

  
23 

  
 

 
1 

 

1 

            
2 

 
25 

 
9,5 

 
0 

 
0 

 
2 

 
6,5 

 
16 

 
41 

 

1 



 

22 

Jasminka 

Nuić 

 

PRI 
PR 5.bd, 

6.cd 

 
7 

           
7 

   
1 

             
1 

 

8 
 

3,5 
 

0 
 

0 
 

0 
 

2,5 
 

6 
 

14 
 

 

 
Podaci o 
učitelju 

predmetne 
nastave 

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 

U
K

U
P

N
O

 N
O

-O
R

 

OSTALI POSLOVI 

U
K

U
P

N
O

 T
J
E

D
N

O
 R

A
D

N
O

 V
R

IJ
E

M
E

 

P
R

E
K

O
V

R
E

M
E

N
I 

A (Redovita, izborna nastava, razredništvo, posebna 
prava iz KU ) 

B 1 2 3 UK 

HJ, M, LK, GK, TK (18 sati - 20 sati, min 16 sati) 
 HJ, M, LK, GK, TK – do 22 sata NO-OR 

       Za svakog učitelja 
ovise o 
zaduženju A i B 

Strani jezik/izborni (19 sati - 21 sati, min 17 sati)  Strani jezik – do 23 sata NO-OR         
Čl. 5. st. 
1. toč. 
1.1.a) 

 

 
KU 

 

Čl. 
1. 

1
+

2
+

3
 

Ostali predmeti (20 sati – 22 sata, min 18 sati)  Ostali predmeti – do 24 NO-OR        

Čl. 9./13. 
st. 2. 

Čl. 7., 8. i 13. 
Posebna 

prava iz 
KU 

 
Čl. 14. Čl. 7. i 8. 

Posebna 
prava iz 
KU 

 

 

Ime i 
prezi
me 

učitel
ja 
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p
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R
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P
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3
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 D
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v
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p
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1 
 

2 3 5 6 7 8 9 
1 
0 

1 
1 

1 
2 

1 
3 

1 
4 15 

1 
6 

1 
7 

1 
8 

1 
9 

2 
0 

2 
1 

2 
2 

2 
3 

2 
4 25 

2 
6 

2 
7 

2 
8 

2 
9 

3 
0 31 

3 
2 33 34 

3 
5 

3 
6 37 38 39 40 

 

 
Marjan 

Đordić 

 

 
PO

V 

GE

O 

POV 
5.abcd; 
7.abcd; 

GEO 7.cd 
SR 5.d 

 
 

20 

  
 

2 

         
 

22 

               
 

2 

 
 

2 

 
 

24 

 

10 

 

2 

 

0 

 

0 

 

4 

 

16 

 
 
40 

 

 

Krešimir 

Erdelja 

 

 
PO

V 

GE

O 

POV 
6.abcd; 
8.abcd; 

GEO 8.cd; 
SR 8.d 

 
 

20 

  
 

2 

         
 

22 

  
 

 

 
2 

             
 

2 

 
 

24 

 
10 

 
2 

 
0 

 
0 

 
4 

 
16 

 
 

40 

 

 
Martina 

Hranić 

 
 
 

GEO 

GEO 

5.abcd; 

6.abcd; 

7.ab; 8.ab; 

SR 8.b 

 
 

22 

  
 

2 

         
 

24 

                
 

0 

 
 

24 

 

11 

 

2 

 

0 

 

0 

 

3 

 

16 

 
 
40 

 

 
Alen 

Markulin 

 
 
 

TZK 

TZK 

5.abcd; 

6.abcd; 

7.abcd 

 
 

24 

           
24 

                
 

0 

 
 

24 

 

12 

 

0 

 

0 

 

0 

 

4 

 

16 

 
 
40 

 

Davor 

Gagro 

 
TZK TZK 8.abcd 8 

    
2 

     
10 

  
2 

            
2 12 4 0 0 0 4 8 20 

 



 

23 

2.3.3  Tjedna zaduženja učitelja – izborna nastava 
 

 
 

 
Podaci o 
učitelju 

predmetne 
nastave 

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 

U
K

U
P

N
O

 N
O

-O
R

 

OSTALI POSLOVI 

U
K

U
P

N
O

 T
J

E
D

N
O

 R
A

D
N

O
 V

R
IJ

E
M

E
 

P
R

E
K

O
V

R
E

M
E

N
O

 

A (Redovita, izborna nastava, 
razredništvo, 

posebna prava iz KU ) 

B 1 2 3 UK 

HJ, M, LK, GK, TK (18 sati - 20 sati, min 16 sati) 
 HJ, M, LK, GK, TK – do 22 sata NO-OR  

      Za svakog učitelja 
ovise o 
zaduženju A i B 

Strani jezik/izborni (19 sati - 21 sati, min 17 sati)  
Strani jezik – do 23 sata NO-OR 
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8.raz 

 
2 

         
2 

                
2 1 

   
1 

 
4 
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2.3.4. Tjedna zaduženja učitelja u produženome boravku i vikendom u sportske dvorane 
 

 

 
 
 

Podaci o 
učitelju 

predmetne 
nastave 

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 
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prava iz KU ) 

B 1 2 3 UK 

HJ, M, LK, GK, TK (18 sati - 20 sati, min 16 
sati) 

HJ, M, LK, GK, TK – do 22 sata 
NO-OR 

       Za svakog učitelja 
ovise o 
zaduženju A i B 

Strani jezik/izborni (19 sati - 21 sati, 
min 17 sati) 

 

Strani jezik – do 23 sata NO-OR 
        

 
Čl. 5. st. 
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1.1.a) 
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Poljak 

Stupičić 
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2.3.3. Tjedna zaduženja stručnih suradnika u OŠ Rudeš 
 
 
 
 

 
 
 

Podaci o 
učitelju 

predmetne 
nastave 

NEPOSREDNI ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD 
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HJ, M, LK, GK, TK (18 sati - 20 sati, min 16 
sati) 

HJ, M, LK, GK, TK – do 22 sata 
NO-OR 

       Za svakog učitelja 
ovise o 
zaduženju A i B 
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Pedagog 
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Katica 
Šarić 

Defektolog 

– socijalni 

pedagog 
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3.PODACI O ORGANIZACIJI RADA 
 

3.1. Organizacija smjena 

 
Škola radi u dvije smjene. Prva započinje u 8:00 sati, a završava u 13:10 sati. Druga smjena 

započinje u razrednoj i predmetnoj nastavi u 14:00 i završava u 19:10 sati. Razredni odjel 2.d počinje s 

radom svaki radni dan u 11:35 sati zbog nedostatka učionica u nižim razredima smjeni. Dnevno trajanje 

produženog boravka je od 11:30 do 17:00 sati. 

Program produženog boravka provodi se: od 12:00 do 14:00 sati učenici provode slobodno 

vrijeme (objed, odmor), a od 14:00 do 17:00 sati, odnosno do dolaska roditelja po učenike, za učenike 

je organiziran samostalni rad. 

Nastava je organizirana tako da su jednoj smjeni svi „parni“ razredi (4.a,b,c; 6.a,b,c,d, i 

8.a,b,c,d) i to je PARNA SMJENA. U NEPARNOJ SMJENI su svi ostali razredi (3.a,b,c,d; 5.a,b,c,d; 

7.a,b,c,d). Razredi produženog boravka (1.a,b,c; 2.a,b,c) su svaki radni dan ujutro. Razredni odjel 

2.počinje s radom svaki radni dan u 11:35 sati. 

 

 

3.2. Dežurstvo učitelja 

 
Primjereno radno ozračje tijekom trajanja radnog dana osiguravaju dežurni učitelji, tehničko 

osoblje te svi ostali radnici Škole. Raspored dežurstava i mjesto dežuranja učitelja određuje satničar u 

dogovoru s ravnateljicom. Raspored dežurstava objavljuje se na oglasnoj ploči Škole u zbornici i kod 

ulaznih vrata. Raspored dežurstva tehničkog osoblja sastavljaju tajnica i ravnateljica. 

Učitelji dežuraju za vrijeme trajanja odmora počevši od 7:45 do 13:15 (jutarnje dežurstvo) i od 

13:45 do 19:15 (popodnevno dežurstvo), a za vrijeme trajanja velikog odmora na katu, prizemlju i 

blagovaonici. Za vrijeme svake smjene dežuraju tri učitelja predmetne nastave i jedan učitelj razredne 

nastave. 

 

3.3. Prehrana učenika 

 
U školi je organizirana prehrana (mliječni obrok, objed i poslijepodnevna užina) za učenike iz 

produženih boravaka, a drugi učenici 3. i 4. razreda mogu ručati, a ostali koji to žele mogu konzumirati 

mliječni obrok. Interes za prehranom u školi iznimno je velik (kuhinja priprema prosječno oko 417d 

oručaka za učenike od 1. – do 8. razreda, 181 ručak za učenike od 1. do 4. razreda i 129 užina za 

učenike produženog boravka u 1. i 2. razredu. Kuhinja je solidno opremljena i ima sve uvjete za 

primjenu sustava HACCP, ali je zbog poteškoća s odvodom potrebna renovacija kuhinje. 

 

3.4. Učenici putnici 

 
Svi učenici stanuju u naselju Rudeš u blizini škole ili nešto dalje do 15 min pješice i nema učenika 

putnika. 
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3.5. GODIŠNJI KALENDAR RADA U ŠK. GOD. 2022. /2023. 
 

 
M

J
E

S
E

C
 

VAŽNI 

DATUMI 

I AKTIVNOSTI 

BROJ 

RADNIH 

DANA 

BROJ 

NASTAVNIH 

DANA 

BLAGDANI 

I NERADNI 

DANI 

 
UKUPNO 

 

I. POLUGODIŠTE OD 5. 9. 2022. -  23. 12.2022. 

 
R

U
J
A

N
 

 

 5. 9. 2022. 

Početak nastave 

 

      22 
 

20 
 

8 
 

30 

 

L
IS

T
O

P
A

D
 

    

L
IS

T
O

P
A

D
 

5. 10. 2022. (srijeda) 

Međunarodni dan 

učitelja  

 

17.10.2022. 

(ponedjeljak) Dani 

kruha - zahvalnosti za 

plodove zemlje  

 

18. 10. 2022. (utorak) 

Dani kruha - priredba 

 

Solidarnost na djelu – 

Crveni križ 

 

Mjesec hrvatske knjige 

 

 

 

 

       21 

 

 

 

 

20 

 
 

 

 

 

 

8 

 
 

 

 

 

 

31 

 
 

 

S
T

U
D

E
N

I 

 

JESENSKI ODMOR ZA UČENIKE: 31. 10. 2022. – 1. 11. 2022. 

-  nenastavni dani (ponedjeljak, utorak) 

16. 11. 2022. (srijeda) 

Međunarodni dan 

tolerancije 

 

 17. 11. 2022. 

(četvrtak) 

Svijeće za  Vukovar  

 

18. 11. 2022. (petak), 

Dan sjećanja na žrtve 

domovinskog rata 

(nenastavni i neradni 

dan) 

 

20 

 

20 

 

10 

 

30 
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P
R

O
S

IN
A

C
 

P
P

P
 

Božićna humanitarna 

događanja i akcije 

 

6. 12.2022. (utorak) Sv. 

Nikola 

 

14. 12. 2022. (srijeda) 

Božićni sajam 

 

20. 12. 2022. (utorak)  

Božićna priredba 

 

 

 

 

21 

 

 

 

 

17 

 

 

 

 

8 
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1
.p

o
lu

g
o
d

iš
te

 

u
k

u
p

n
o
 

 

Broj dana 
 

84 
 

77 
 

34 
 

122 

 

 

1. DIO ZIMSKOG ODMORA ZA UČENIKE 27. 12. 2022. (utorak) - 5. 1. 2023. (petak).  

Nastava počinje 9. 1. 2023. (ponedjeljak). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

29 

 M
J
E

S
E

C
  

       VAŽNI DATUMI 

         I AKTIVNOSTI 

BROJ 

RADNIH 

DANA 

BROJ 

NASTAVNIH 

DANA 

SUBOTA I 

NEDJELJA + 

BLAGDANI 

 

UKUPNO 

 

II. POLUGODIŠE OD 9. 1. 2023. DO 21. 6. 023. 

S
IJ

E
Č

A
N

J
 

  

24. 1. 2023. (utorak) 

Međunarodni dan 

obrazovanja 

 

 

 

 

21 

 

 

17 

 

 

10 

 

 

31 

V
E

L
J
A

Č
A

 

6. 2. – 10. 2. 2023. Dani 

sigurnijeg interneta 

14. 2. 2023. (utorak) 

Koncert naših učenika 

 

21. 2. 2023. (utorak) 

Poklade u školi 

 

22. 2. 2023. (srijeda) 

Dan ružičastih majica 

 

 

 

20 

 

 

15 

 

 

8 

 

 

28 

 

2. DIO ZIMSKOG ODMORA ZA UČENIKE: 20. 2. 2023. - 24. 2 2023. (ponedjeljak – petak).  

Nastava počinje 27. veljače 2023. (ponedjeljak). 

O
Ž

U
J
A

K
 

21. 3. 2023. (utorak) 

Pozdrav proljeću - RN 

 

23. 3. 2023. 

(četvrtak) 

Svjetski dan voda  

 

 

23 

 

23 

 

8 

 

31 

 

T
R

A
V

A
N

J
 25. 4. - 29. 4. Dani 

planete zemlje  
 

 

19 

 

13 

 

10 

 

30 

 

 

 PROLJETNI ODMOR ZA UČENIKE : OD 6. 4. 2023. -  14. 4. 2023. (petak). 

 Nastava počinje:  17. travnja 2023. (ponedjeljak). 



 

30 

 
 

 

S
V

IB
A

N
J
 

 1. 5. Praznik rada 

(ponedjeljak) – 

blagdan (neradni 

dan) 

 

 15. 5. 2023. 

(ponedjeljak) 

Međunarodni dan 

obitelji 

 

 17. 5. 2022. Dan 

sporta i    Dan škole 

(srijeda) – nenastavni 

dan 

 

  29. 5. 2023. 

(ponedjeljak), 

(nenastavni dan) 

 

 30. svibnja (utorak) 

Dan državnosti – 

blagdan  

(neradni dan) 

 

TN učenika RN 

4. raz. krajem 

mjeseca svibnja 

2023. 

 

 

21 

 

 

19  

 

 

10 

 

 

31 



 

31 

 

L
IP

A
N

J
 

 

 TN učenika RN: 

 1. raz. 21. 6.2022. 

 2. raz. 14. 6. 2023. 

 3. raz. tijekom 

lipnja 

 

 TN učenika PN 

tijekom lipnja 

  

 8.6. 

Tijelovo(četvrtak) –    

blagdan 

(neradni dan ) 

 

9.6.2023.(petak) 

nenastavni dan 

 

22.6. Dan 

antifašističke borbe 

(četvrtak) – blagdan 

(neradni dan) 

 

Svečanost podjele 

svjedodžbi za 

učenike osmih 

razreda 

 

 

 

 

20 

 

 

14 

 

 

10 

 

 

30 

 

Ukupno 

2. 

polugod

ište 

 

 Broj dana 

 

124 

 

100 

 

74 

 

  S
R

P
A

N
J

   

21 

 

- 

 

10 

 

31 

 

K
O

L
O

V
O

Z
   

21 

 

- 

 

8 

 

31 

 

Š
K

O
L

S
K

A
  

G
O

D
IN

A
  

Broj dana 

 

250 

 

177 

 

108 

 

365 



 

32 

 

3.6 Podaci o broju učenika u razrednim odjelima 
 

3.6.1. Podaci o broju učenika po razrednim odjelima – razredna nastava 

 

 

 

RAZRED 
BROJ 

UČENIKA 

UČENICI S PRIMJERENIM 

OBLICIMA NASTAVE 

 

RAZREDNICI 

1.a - PB 18 - Snježana Balenović – Leona Hostić 

1.b - PB 21 - Branka Soldo Tolić- Višnja Spajić 

1.c - PB 23 - Snježana Rubeša – Zrinka Veček 

1.d - MT 18 - Željka Boričević 

Ukupno 1.r 80 -  

2.a – PB 21 - Martina Brdarić – Ivana Radić 

2.b – PB 22 - Ivana Fiolić – Ivona Poljak Stupičić 

2.c – PB 16  Vesna Štrok – Jelena Krehula 

2.d 19 1 Željana Makovica 

Ukupno 2.r 78 1  

3.a 24 - Branka Šobatović 

3.b 21 - Sandra Kauzlarić 

3.c 14 - Snježana Babić 

3.d 26 - Spomenka Šafarić 

Ukupno 3.r 75 -  

4.a 29 1 Sonja Valdec 

4.b 25 1 Ivka Brekalo 

4.c 19 - Marina Rodić 

4.d 22 2 Matija ŠućurKefelja 

Ukupno 4.r 95 3  

UKUPNO: 

1.r – 4.r 
328 3 
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3.6.2. Podaci o broju učenika po razrednim odjelima – predmetna nastava 

 

 

RAZRED 
BROJ 

UČENI
KA 

UČENICI S 

PRIMJERENIM 

OBLICIMA NASTAVE 

RAZREDNICI 

5.a 24 - Marijana Bastić 

5.b 21 - Katarina Benci 

5.c 23 1 Josipa Mesić 

5.d 21 2 Marjan Đordić 

Ukupno 5.r. 89 3  

6.a 22 5 Ivana Mijatović 

6.b 26 2 Meri Farac Jemrić 

6.c 16 - Miranda Kekez 

6.d 16 - Daniela Penić 

Ukupno 5.r. 100 7  

7.a 26 4 Irena Ploh 

7.b 28 - Tihana Bušić 

7.c 23 3 Kristina Mlinar 

7.d 21 2 Mirjana Jukić 

Ukupno 6.r. 72 9  

8.a 18 3 Marija Menalo 

8.b 18 1 Martina Hranić 

8.c 18 5 Ruža Jonjić 

8.d 19 1 Krešimir Erdelja 

Ukupno 8.r. 73 10 - 

Ukupno 5. r.– 

8.r. 

340 29 - 

Ukupno 1. r. – 

8.r 

668 32 - 
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4. TJEDNI I GODIŠNJI NASTAVNI PLAN RADA ŠKOLE 

4. 1. Tjedni i godišnji fond sati obaveznih nastavnih predmeta po razrednim odjelima 

 

OBAVEZNI 

PREDMETI 

RAZRED

I 
Ukupno 

godišnje 

sati 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

abcd abcd abcd abcd abcd abcd abcd abcd 

Hrvatski Jezik 
5 

(700) 

5 

(700) 

5 

(700) 

5 

(700) 

5 

(700) 

5 

(700) 

4 

(560) 

4 

(560) 
5 320 

 

Likovna kultura 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

 

1 120 

Glazbena 

kultura 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

 

1 120 

Engleski jezik 
2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

3 

(420) 

3 

(420) 

3 

(420) 

3 

(420) 
2 800 

Matematika 
4 

(560) 

4 

(560) 

4 

(560) 

4 

(560) 

4 

(560) 

4 

(560) 

4 

(560) 

4 

(560) 
4 480 

Priroda 
    1,5 

(210) 

2 

(280) 

  
490 

Biologija 
      2 

(280) 

2 

(280) 
560 

Kemija 
      2 

(280) 

2 

(280) 
560 

Fizika 
      2 

(280) 

2 

(280) 
560 

Priroda i 

društvo 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

3 

(420) 

    
1 260 

Povijest 
    2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 
1 120 

Geografija 
    1,5 

(210) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 
1050 

Informatika 
    2 

(280) 

2 

(280) 

  
580 

Tehnička 

kultura 

    1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

1 

(140) 

 

560 

Tjelesno 

zdravstven

a kultura 

3 

(420) 

3 

(420) 

3 

(420) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

 

2 660 

 

UKUPNO: 

 

18 

(2520

) 

 

18 

(2 

520) 

 

18 

(2 

520) 

 

18 

(2 

520) 

 

24 

(3 

360) 

 

26 

(3 

500) 

 

26 

(3 

640) 

 

26 

(3 

640) 

 

24 

220 
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4. 2. Tjedni i godišnji fond sati izbornih predmeta po razrednim odjelima 

 

 

IZBORNI 

PREDMETI 

RAZRE  

Ukupno 

godišnje sati 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

Abcd abcd abcd abcd abcd abcd abcd abcd 

Vjeronauk 
2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(280) 
2 240 

Informatika 
2 

(280) 

2 

(280) 

2 

(210) 

2 

(210) 

  2 

(210) 

2 

(210) 
1 400 

Njemački jezik 
   2 

(140) 

2 

(140) 

2 

(210) 

2 

(140) 

2 

(70) 
700 

Talijanski 

jezika 

   2 

(140) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 
420 

Islamski 

vjeronauk 

    2 

(70) 

   
70 

Ukupno: 560 560 490 770 560 560 700 630 4 830 

 

4.3. Tjedni i godišnji fond sati dopunske i dodatne po razredima 

 

 

DOPUNSKA 

I         

DODATNA 

RAZR  

Ukupno 

godišnje 

sati 
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

Abc

d 

abcd abcd abcd abcd abcd abcd abcd 

Hrvatski jezik 
2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 
560 

Matematika 
2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 

2 

(70) 
560 

Likovna kultura 

- 

dodatna 

      1 

(35) 

1 

(35) 
70 

Engleski jezik 

- dodatna 

  1 

(35) 

   2 

(70) 

1 

(35) 
140 

Kemija - 

dod, dop 

      1 

(35) 

1 

(35) 
70 

Fizika - 

dodatna 

       1 

(35) 
35 

Biologija - 

dodatna 

      1 

(35) 

1 

(35) 
70 

Povijest 

- dodatna 

       1 

(35) 
35 

Geografija – 

dodatna 

      1 

(35) 

 
35 

Ukupno: 140 140 175 140 140 140 350 350 1 575 



 

36 

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, STRUČNIH SURADNIKA I ADMINISTRATIVNE SLUŽBE 

 

PLAN RADA RAVNATELJICE - PREMA 

VRSTI POSLA 

 

Redni 

broj 

 

SADRŽAJ – VRSTE POSLOVA 

Planinari 

broj sati 

godišnje 

1. 
Planiranje i programiranje rada škole 68 

2. 
Organizacija i koordinacija rada škole 68 

3. 
Praćenje i unapređivanje nastave 200 

4. 
Analiza rada škole 220 

5. 
Stručno usavršavanje radnika škole 170 

6. Savjetodavni rad s učenicima, učiteljima, stručnim 

suradnicima i roditeljima 
330 

7. 
Rad u stručnim i kolegijalnim tijelima škole 210 

8. 
Administrativno tehnički poslovi 260 

9. 
Javna djelatnost ravnatelja škole 90 

10. 
Ostali poslovi ravnatelja 144 

 
 Sveukupno sati godišnje 1 760 

 
Broj dana godišnjeg odmora 30 240 

 
Sveukupno radnih dana 220 + 30 dana godišnjeg odmora 2000 
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5.1. Godišnji plan rada ravnateljice 
 
 

MJESEC VRSTE 

POSLOVA 

IZVRŠITELJI 
Planiran

i broj 

sati 

 

K
O

L
O

V
O

Z
 

1. Poslovi planiranja i programiranja 40 

1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada Škole R + UV + 

ADMIN 

14 

1.2. Pripremanje i vođenje Učiteljskih i Razrednih vijeća R+SS 6 

1.3. Izrada Odluka o zaduženju učitelje R 10 

1.4. Koordinacija izrade Predmetnih kurikula Aktivi +SS 8 

1.5. Koordinacija i organizacija Školskog kurikula SS 2 

2. Poslovi organizacije i koordinacija rada škole 28 

2.1. Izrada Godišnjeg kalendara rada Škole TIM +R 16 

2.2. Koordinacija pri izradi rasporeda sati za učitelje i radnog 

vremena za ostale djelatnike u školi 

R +Satničar + 

voditelji smjene 

2 

2.3. Pripremanje i vođenje sjednice - TIM-a za kvalitetu TIM +R 10 

3. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi 18 

3.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom i računovotkinjom 

škole 

R+TAJNICA+ 

RAČUNOVOT

KINJA 

4 

3.2. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole R+TAJNICA 2 

3.3. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole R+ ADMIN 2 

3.4. Razgovor i primanje na posao/po natječaju i uz suglasnost ŠO R + POVJER 10 

4. Ostali poslovi ravnatelja 4 

4.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

5. Ostali nepredvidivi poslovi 6 

UKUPNO: KOLOVOZ 100 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MJESEC VRSTE 

POSLOVA 

IZVRŠITELJ

I 

Planirani 

broj sati 
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R
U

J
A

N
 

1. Poslovi planiranja i programiranja 20 

1.1. Izrada izmjena zaduženja za učitelje R 2 

1.2. Planiranje i organizacija za početak nastavne godine R+ TIM 4 

1.3. Organizacija priredbe za 1. razred i otvaranje novog igrališta R+ SS 2 

1.4. Izrada Odluka o zaduženjima za učitelje, stručne suradnike R 10 

1.5. Planiranje i organizacija izvanučioničke nastave/projekata R + SS 2 

2. Poslovi organizacije i koordinacija rada škole  22 

2.1. Planiranje i organizacija strukture razreda (broj odjeljenja, 

broj 

učenika po razredu, broj PB, rasporeda učionica,…) 

R + 

PEDAGOGIN
JA 

4 

2.2. Koordinacija Izborne nastave, INA, Dodatne i Dopunske,… R 2 

2.3. Planiranje uređenja i okoliša nastave R + EKO -

TIM 

2 

2.4. Organizacija prehrane za učenike R + 

RAZREDNIC

I 

2 

 2.5. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite 

Učenika 

R+ SS 2 

2.6. Pripremanje i vođenje sjednice TIM-a za kvalitetu R+TIM 4 

2.7. Organizacija i vođenje sjednica UV, ŠO i RV za 5. razred R+ ŠO 8 

3. Praćenje planiranog rada škole  24 

3.1. Praćenje i unapređenje rada Stručne službe R + SS 8 

3.2. Praćenje i unapređenje rada administrativne službe R +RAČ+ TAJ 4 

3.3. Praćenje i unapređenje rada tehničke službe R+TAJNICA 4 

3.4. Praćenje i unapređenje rada školske kuhinje R+KUHARA 4 

3.5. Suradnja s vanjskim institucijama i praćenje propisa R 4 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi  32 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 8 

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata škole te naputaka 

MZO, AZOO i NCVVO 

R+TAJNICA 2 

6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata i pravila 

škole 

R+TAJNICA 2 

6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole R+TAJNICA 4 

6.5. Razgovor i primanje na posao/po natječaju i uz suglasnost 

Školskog odbora 

R+ 

POVJERENST

VO 

4 

6.6. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.7. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 4 

6.8. Kontrola i nadzor financijskog poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama  44 

7.1. Predstavljanje škole R 2 

7.2. Suradnja s MZO R 2 

7.3. Suradnja s AZOO R 4 

7.4. Suradnja s Uredom državne uprave R 2 

7.5. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 4 
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7.6. Suradnja s HZZ-om R +TAJNICA 2 

7.7. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R 8 

7.8. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 4 

7.9. Suradnja s Policijskom upravom R + SS 2 

7.10. Suradnja s Župnim uredom R + VJERO 2 

7.11. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama R 2 

7.12. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama R + 

RAZREDNICI 

4 

8. Stručno usavršavanje  16 

8.1. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; 

HZOŠ; 

R 4 

8.2. Praćenje suvremene stručne literature u obrazovanju: 

Ettaedu, Ema, virtualne učionice,… 

R 12 

9. Ostali poslovi ravnatelja  8 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi  8 

UKUPNO: RUJAN 168 
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MJESEC VRSTE 

POSLOVA 

IZVRŠITELJI 
Planiran

i broj 

sati 

 

L
IS

T
O

P
A

D
 

3. Praćenje planiranog rada u školi  20 

3.1. Praćenje i uvidi u rad pripravnika R+SS 4 

3.2. Praćenje i unapređenje rada Stručne službe R+SS 8 

3.3. Praćenje i unapređenje rada tehničke službe R+ TAJNICA 4 

3.4. Praćenje i unapređenje rada školske kuhinje R+TAJ+RAČ 4 

4. Rad u stručnim i kolegijalnim tijelima škole  8 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica UV, Školskog 

odbora, Vijeća roditelja 

 8 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima  60 

5.1. Dnevni i tjedni rad s učenicima R+UČ 8 

5.2. Praćenje rada učeničkih grupa, skupina i pomoć pri radu R+SS 4 

5.3. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima učenika R+SS 8 

5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova djelatnika škole R+ UČITELJI 20 

5.5. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+ SINDIKAT 4 

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i roditeljskim 

Sastancima 

R+ VR 16 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi  34 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 12 

6.2. Praćenje zakonskih i podzakonskih akata škole R+TAJNICA 2 

6.3. Usklađivanje i provedba i pojedinačnih akata i pravila škole R+TAJNICA 2 

6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole R+TAJNICA 4 

6.5. Razgovor i primanje na posao/po natječaju i uz suglasnost ŠO 
R+ 

POVJERENSTVO 

4 

6.6. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.7. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 4 

6.8. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama  26 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 4 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 4 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 4 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+ SS 4 

7.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

7.9. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama R + RAZREDNICI 2 

8. Stručno usavršavanje  18 

8.1 Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; R 8 

8.2. Praćenje suvremene stručne literature, IKT-edukacija R 2 

9. Ostali poslovi ravnatelja  8 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi  12 

UKUPNO: LISTOPAD 158 
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MJESEC VRSTE 

POSLOVA 

IZVRŠITELJI 
Planiran

i broj 
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3. Praćenje planiranog rada škole  36 

3.1. Praćenje i uvidi u rad pripravnika R+SS 4 

3.2. Praćenje i uvidi u rad učitelja R+SS 16 

3.3. Vrednovanje i analiza uspjeha rada s učenika, uvid u e-imenik R 10 

3.4. Praćenje i unapređenje rada Stručne službe R+SS 4 

3.5. Suradnja s vanjskim institucijama i praćenje propisa R 2 

4. Rad u stručnim i upravnim tijelima škole  50 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica UV i Školskog 

odbora 
R+SS 

10 

4.2. Rad u povjerenstvu za Stručne ispite HJ i Kemija 
R+ 

POVJERENST
VO 

40 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima 22 

5.1. Dnevni i tjedni rad sa stručnim suradnicama i učenicima R+SS 8 

5.2. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima učenika R+SS 4 

5.3. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova zaposlenika škole R 4 

5.4. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+SS 2 

5.5. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno R+SS 2 

5.6. Ostali poslovi/očitovanja R 2 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi  22 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 12 

6.2. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.3. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 4 

6.4. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama  16 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 2 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 2 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 2 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+SS 2 

7.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

8. Stručno usavršavanje  14 

8.1. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; 

NCVVO; HUROŠ; HZOŠ; 
R 

4 

8.2. Praćenje suvremene stručne literature, IKT-edukacija R 2 

9. Ostali poslovi ravnatelja  8 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi  12 

UKUPNO: STUDENI 150 
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3. Praćenje planiranog rada škole  22 

3.1. Praćenje i uvidi u rad pripravnika R+SS 4 

3.2. Praćenje i uvidi u rad učitelja R+SS 8 

3.3. Pregled i uvid u e-imenik, e-dnevnik R 10 

4. Rad u stručnim i upravnim tijelima škole  20 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica UV i ŠO 
R+ ŠO 

10 

4.2. Rad u povjerenstvu za Stručne ispite HJ i Kemija 
R+POVJERENSTVO 10 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima 30 

5.1. Dnevni i tjedni rad sa stručnim suradnicama i učenicima R+SS 8 

5.2. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima učenika R+SS 8 

5.3 Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova zaposlenika škole R 8 

5.4. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+SS 2 

5.5. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno R+SS 2 

5.6. Ostali poslovi/očitovanja R 2 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi  30 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 16 

6.2. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.3. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 10 

6.4. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama  16 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 2 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 2 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 2 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+SS 2 

7.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

8. Stručno usavršavanje  54 

8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj školi R 2 

8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; 

HZOŠ; 

R 4 

8.3. Stručno usavršavanje u Udrugama koje promiču pozitivne 

Vrijednosti 
R 

4 

8.4. Praćenje suvremene stručne literature u obrazovanju:  
R 

40 

8.5. Praćenje odgojno obrazovne politike u državi R 4 

9. Ostali poslovi ravnatelja  8 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi R 12 

UKUPNO: PROSINAC 174 
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3. Praćenje planiranog rada škole  22 

3.1. Vrednovanje i analiza uspjeha rada s učenicima R+SS 8 

3.2. Pregled i uvid u e-imenik, e-dnevnik R+SS 10 

3.3. Praćenje i unapređenje rada Stručne službe R 4 

4. Rad u stručnim i upravnim tijelima škole  16 

4.1. Pripremanje i vođenje sjednica TIM-a za kvalitetu i ŠO R+ ŠO 16 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima 30 

5.1. Dnevni i tjedni rad sa stručnim suradnicama i učenicima R+SS 8 

5.2. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima učenika R+SS 8 

5.3. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova zaposlenika škole R 8 

5.4. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+SS 2 

5.5. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno R+SS 2 

5.6. Ostali poslovi/očitovanja R 2 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi  30 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 16 

6.2. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.3. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 8 

6.4. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama  16 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 2 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 2 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 2 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+SS 2 

7.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

8. Stručno usavršavanje  34 

8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj školi R 2 

8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; 

HZOŠ; 

R 4 

8.3. Stručno usavršavanje u Udrugama koje promiču pozitivne 

Vrijednosti 
R 

4 

8.4. Praćenje suvremene stručne literature u obrazovanju: EMA, 

MEDUZA, E-ŠKOLA, I-ŠKOLA, virtualne učionice,… 
R 

20 

8.5 Praćenje odgojno obrazovne politike u državi R 4 

9. Ostali poslovi ravnatelja  8 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi  10 

UKUPNO: SIJEČANJ 160 
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3. Praćenje planiranog rada škole  22 

3.1. Praćenje i uvidi u rad pripravnika R+SS 4 

3.2. Praćenje i uvidi u rad učitelja R+SS 10 

3.3. Praćenje rada Povjerenstava za natjecanja  4 

3.4. Praćenje i unapređenje rada Stručne službe R 2 

3.5. Suradnja s vanjskim institucijama i praćenje propisa R 2 

4. Rad u stručnim i upravnim tijelima škole  30 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica UV, RV i ŠO R+SS 10 

4.2. Rad u povjerenstvu za Stručne ispite HJ i Kemija 
R+ 

POVJEREN. 

20 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima 22 

5.1. Dnevni i tjedni rad sa stručnim suradnicama i učenicima R+SS 8 

5.2. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima učenika R+SS 4 

5.3. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova zaposlenika škole R 4 

5.4. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+SINDIKAT 2 

5.5. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno R+SS 2 

5.6. Ostali poslovi R 2 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi  26 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 12 

6.2. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.3. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 8 

6.4. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama  16 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 2 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 2 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 2 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+SS 2 

7.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

8. Stručno usavršavanje  14 

8.1. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; R 4 

8.2. Praćenje suvremene stručne literature, IKT-edukacija R  

9. Ostali poslovi ravnatelja  8 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi  22 

UKUPNO: VELJAČA 150 
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2. Poslovi organizacije i koordinacija rada škole 8 

2.1. Organizacija i koordinacija upisa u 1. razred OŠ R+SS 8 

3. Praćenje planiranog rada škole 20 

3.1. Praćenje i uvidi u rad pripravnika R+SS 4 

3.2. Praćenje i uvidi u rad učitelja R+SS 10 

3.3. Praćenje rada Povjerenstava za natjecanja R+POVJERE 2 

3.4. Praćenje i unapređenje rada Stručne službe R 2 

3.5. Suradnja s vanjskim institucijama i praćenje propisa R 2 

4. Rad u stručnim i upravnim tijelima škole 30 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica UV, RV i ŠO R+SS 10 

4.2. Rad u povjerenstvu za Stručne ispite HJ i Kemija 
R+ POV. 20 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima 30 

5.1. Dnevni i tjedni rad sa stručnim suradnicama i učenicima R+SS 8 

5.2. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima učenika R+SS 4 

5.3. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova zaposlenika škole R 4 

5.4. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+SINDIKAT 2 

5.5. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno R+SS 8 

5.6. Ostali poslovi/očitovanja R 4 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi 32 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 8 

6.2. Usklađivanje općih i pojedinačnih akata i pravila škole R +TAJNICA 4 

6.3. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.4. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 8 

6.5. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama 16 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 2 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 2 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 2 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+SS 2 

7.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

8. Stručno usavršavanje 18 

8.1. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; R 2 

8.2. Praćenje suvremene stručne literature, IKT-edukacija R 16 

9. Ostali poslovi ravnatelja 8 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi 22 

UKUPNO: OŽUJAK 184 
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3. Praćenje planiranog rada škole 10 

3.1. Vrednovanje, analiza i planiranje rada s učenicima, nakon 

sjednica RV 

R + SS 4 

3.2. Praćenje rada Povjerenstava za natjecanja R 2 

3.3. Praćenje i unapređenje rada Stručne službe R 2 

3.4. Suradnja s vanjskim institucijama i praćenje propisa R 2 

4. Rad u stručnim i upravnim tijelima škole 16 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica UV, RV i ŠO R+SS 6 

4.2. Rad u povjerenstvu za Stručne ispite HJ i Kemija 
R+ 

POVJERENSTVO 

6 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima 22 

5.1. Dnevni i tjedni rad sa stručnim suradnicama i učenicima R+SS 4 

5.2. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima učenika R+SS 4 

5.3. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova zaposlenika škole R 4 

5.4. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+SINDIKAT 2 

5.5. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno R+SS 4 

5.6. Ostali poslovi R 4 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi 20 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 8 

6.2. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata i pravila 

Škole 
R +TAJNICA 

2 

6.3. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.4. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 4 

6.5. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama 16 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 2 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 2 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 2 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+SS 2 

7.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

8. Stručno usavršavanje 24 

8.1. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; R 4 

8.2. Praćenje suvremene stručne literature, IKT-edukacija R 20 

9. Ostali poslovi ravnatelja 12 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi 24 

UKUPNO: TRAVANJ  126 
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2. Poslovi organizacije i koordinacija rada škole 8 

2.1. Organizacija i koordinacija proslava Dana sporta i Dana škole R+TIM 6 

2.2.. Organizacija i koordinacija upisa u 1. razred OŠ R+SS 2 

3. Praćenje planiranog rada škole 10 

3.1. Vrednovanje, analiza i planiranje uspjeha rada s učenicima, 

nakon sjednica RV 
R 4 

3.2. Praćenje i unapređenje rada Stručne službe R 4 

3.3. Suradnja s vanjskim institucijama i praćenje propisa R 2 

4. Rad u stručnim i upravnim tijelima škole 12 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica UV, RV i ŠO R+SS 6 

4.2. Rad u povjerenstvu za Stručne ispite HJ i Kemija 
R+ POVJER. 

 

6 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima 30 

5.1. Dnevni i tjedni rad sa stručnim suradnicama i učenicima R+SS 8 

5.2. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima učenika R+SS 4 

5.3. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova zaposlenika škole R 4 

5.4. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+SINDIKAT 2 

5.5. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno R+SS 8 

5.6. Ostali poslovi/očitovanja R 4 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi 32 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 8 

6.2. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata i pravila 
R +TAJNICA 

4 

6.3. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.4. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 8 

6.5. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama 16 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 2 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 2 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 2 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+SS 2 

7.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

8. Stručno usavršavanje 20 

8.1. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; R 4 

8.2. Praćenje suvremene stručne literature, IKT-edukacija R 16 

9. Ostali poslovi ravnatelja 8 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi 12 

UKUPNO: SVIBANJ 160 
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2. Poslovi organizacije i koordinacija rada škole 2 

2.1. Organizacija i koordinacija upisa u 1. razred OŠ R+SS 2 

3. Praćenje planiranog rada škole 10 

3.1. Vrednovanje, analiza i planiranje uspjeha rada s učenicima R 8 

3.2. Suradnja s vanjskim institucijama i praćenje propisa R 2 

4. Rad u stručnim i upravnim tijelima škole 20 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica UV, RV i ŠO R+SS 20 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima 42 

5.1. Dnevni i tjedni rad sa stručnim suradnicama i učenicima R+SS 20 

5.2. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima učenika R+SS 4 

5.3. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova zaposlenika škole R 4 

5.4. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+SINDIKAT 2 

5.5. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno R+SS 8 

5.6. Ostali poslovi/očitovanja R 4 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi 32 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 8 

6.2. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata i pravila 

Škole 
R +TAJNICA 

4 

6.3. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.4 Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 8 

6.5. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama 16 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 2 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 2 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 2 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+SS 2 

7.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

8. Stručno usavršavanje 20 

8.1. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; R 4 

8.2. Praćenje suvremene stručne literature, IKT-edukacija R 16 

9. Ostali poslovi ravnatelja 8 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi 10 

UKUPNO: LIPANJ 160 
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MJESEC VRSTE 

POSLOVA 

IZVRŠITELJI 
Planiran

i broj 

sati 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

S
R

P
A

N
J

 

3. Praćenje planiranog rada škole 12 

3.1. Vrednovanje i analiza rada s učenicima/izvješća R+SS 10 

3.2. Suradnja s vanjskim institucijama i praćenje propisa R 2 

4. Rad u stručnim i upravnim tijelima škole 20 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica UV i ŠO R+SS 20 

5. Rad s učenicima, stručnim suradnicima i roditeljima 12 

5.1. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova zaposlenika škole R 2 

5.2. Briga o sigurnosti, obavezama i pravima zaposlenika R+SINDIKAT 2 

5.3. Savjetodavni rad s roditeljima/individualno R+SS 4 

5.4. Ostali poslovi/očitovanja R 4 

6. Administrativno-upravno i računovodstveni poslovi 14 

6.1. Svakodnevni rad i suradnja s tajnicom škole R +TAJNICA 4 

6.2. Poslovi zastupanja škole R 2 

6.3. Svakodnevni rad i suradnja s voditeljicom računovodstva R 4 

6.4. Kontrola i nadzor računovodstvenih poslovanja R 4 

7. Suradnja s ustanovama, institucijama i udrugama 16 

7.1. Predstavljanje škole vanjskim institucijama R 2 

7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti i obrazovanja R 2 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje R 2 

7.4. Suradnja s Osnivačem/Grad Zagreb R 2 

7.5. Suradnja s HZZ-om R 2 

7.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo R+SS 2 

7.7 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb R+SS 2 

7.8. Suradnja s Policijskom upravom R+SS 2 

8. Stručno usavršavanje 6 

8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV; MZO; AZOO; R 4 

8.2. Praćenje suvremene stručne literature, IKT-edukacija R 2 

9. Ostali poslovi ravnatelja 4 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije R 8 

10. Ostali nepredvidivi poslovi 4 

UKUPNO: SRPANJ  88 
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5.2. Godišnji plan i program rada stručne suradnice – pedagoginje 
 

 
PEDAGOGINJA SADRŽAJ 
RADA 

 
CILJ 

OČEKIVANI 

ISHODI 

 
SUBJEK
TI 

OBLICI I 

METODE 

RADA 

Bro
j 

VRIJEME REALIZACIJE 

 
 

sat
i 

 
 

IX 

 
 

X 

 
 

XI 

 
 

XII 

 
 

I 

 
 

II 

 
 

III 

 
 

IV 

 
 

V 

 
 

VI 

 
 

VII 

 
 

VIII 

 UKUPAN FOND SATI 
ŠK.GOD.2022./2023. 

    
1 

776 

16

0 

17

6 

16

8 

18

4 

16

0 

16

0 

18

4 

160 16

8 

16

0 

64 40 

1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE Ispitivanjem i 

utvrđivanjem 

odgojno- obrazovnih 

potreba učenika, 

škole iokruženja 

izvršiti pripremu za 

bolje i kvalitetnije 

planiranje odgojno- 

obrazovnog rada 

Prikupiti godišnje 

planove i programe 

rada učitelja. 

Analizirati realizaciju 

prijašnjih planova i 

programa rada 

škole. Utvrditi odgojno 

obrazovne potrebe 

okruženja u 

kojem škola djeluje. 

stručni 

suradnici, 

prosvjetni 

savjetnici, 

ravnatelj, 

tim za 

kvalitetu 

učenici, 

učitelji, 

roditelji 

individualni, 

grupni, 

timski 

rasprava , 

proučavanje 

pedagoške 

dokumentaci 

je, 

savjetovanje 

107 60 6 2 3 16 2 2 1 1 2 2 10 

 
 
 

 
1.1. 

Utvrđivanje obrazovnih potreba Izborni 

predmeti: 

vjeronauk, strani jezici, informatika, 

izvannastavne aktivnosti. Utvrđivanje 

obrazovnih potreba učenika, škole i 

okruženja-analiza odgojno-obrazovnih 

postignuća učenika, KREDA I SWOT 

analiza rada škole, kratkoročni i dugoročni 

razvojni plan rada škole i stručnog 

suradnika pedagoga. 

 
 
 
 

2 

 
 
 
 

 
2 

           

1.2. Opće planiranje i organiziranje rada 
 

Osmisliti i kreirati 

kratkoročni i 
dugoročni 

razvoj škole 

 

Planirati i programirati 

godišnji plan 

rada škole, plan 

rada pedagoga 

 

učitelji, 

vanjski 

suradnici, tim 

za izradu 

kurikuluma, 

tim za 

kvalitetu 

 

rad na tekstu, 

pisanje, 

proučavanje 

pedagoške 

dokumentacij 

e, analitičko 

promatranje 

 

46 
 

41 
 

1 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

10 

1.2.1. 
 
Sudjelovanje u osmišljavanju i izradi Školskog 
kurikuluma 

 

17 
 

12 
           

5 

 

1.2.2. 
Izrada godišnjeg plana i programa rada 

pedagoga- razrada po mjesecima 

 
20 

 
20 

           

1.2.3. 
Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa 
rada Škole 

 
8 

 
8 

           

 

1.2.4. 
Utvrđivanje kalendara školskih aktivnosti, 

sudjelovanje u izradi Vremenika pisanih provjera 

 
1 

 
1 

           

1.2.5. 
Sudjelovanje u planiranju dežurstva učitelja, 

Rasporedu učionica 

 

0 
            

1.2.6. Analiza tjednog rasporeda sati i opterećenja 

učenika 

             

 
1.2.6. 

Davanje podataka za elektronsku maticu (upis 

učenika prvih razreda, upis i ispis učenika, 

formiranje ,podjela i ostali poslovi) 

  
1 

          
 

5 
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1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 
 
 

 

Pratiti razvoj i 
odgojno- obrazovna 
postignuća učenika. 

 
Povezati školu 

s lokalnom i 

širom 

zajednicom 

 

Identificirati učenike s 
 
 
 

 

učitelji, 

učenici, 

roditelji, 

stručni 

suradni

k 

,mentori i 

članovi 

komisije za 

uvođenje 

učitelja 

pripravnika, 

savjetnici iz 

Agencija za 

odgoj i 

obrazovanj

e- tim za 

kvalitetu 

  

45 
 

16 
 

4 
 

2 
 

3 
 

13 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
 

2 
 

0 
             

  
1.3.1. 

Izrada tjednih izvedbenih planova i programa 
rada 
pedagoga 

posebnim 
potrebama. 

Analizirati uključenost 

 
13 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1 

    

           
1.3.2. 

Sudjelovanje u planiranju i 

programiranju izvannastavnih 
aktivnosti 

učenika na 

dopunskoj, 

dodatnoj, izbornoj i 

izvannastavnim 

aktivnostima, kao i 

školskim 

projektima. 

Primijeniti plan 

dugoročnog 

razvoja 

škole. Integrirati teme 

 
 
 
 
 

 
individualni, 

grupni, timski 

1 1 

1.3.3. 
Sudjelovanje u planiranju i programiranju 

rada stručnih tijela Škole 

 

3 
 

1 
          

2 
 

1.3.4. 
Pomoć učiteljima u godišnjem planiranju i 
programiranju 

 

2 
 

2 
           

1.3.5. 
Planiranje i programiranje praćenja 
unapređenja 
nastave 

 

2 
 

2 
           

     

  
 

       

1.3.6. Planiranje praćenja i neposrednog 

rada s učenicima 

zdravstvenog i 

građanskog odgoja 
na 

 
4 2 1 1 

1.3.7. Planiranje suradnje s roditeljima satu razrednika.   

3 
 

1 
 

1 
   

1 
       

 Sudjelovanje u izradi planova stažiranja    
 

5 

 
 

1 

    
 

4 

       

1.3.8. Pripravnika   

    

1.3.9. 
Planiranje i programiranje stručnog 
usavršavanja 
učitelja 

  
7 2 

  
1 4 

       

1.3.10
. 

Planiranje suradnje s školskom liječnicom, 
Policijskom upravom, CZSS 

   

5 
 

2 
   

1 
 

2 
       

1.4. Ostvarivanje uvjeta za ostvarenje programa Uvoditiipratiti Ustanoviti odgojno- 
   

8 
 

1 
 

1 
 

0 
 

0 
 

3 
 

1 
 

1 
 

0 
 

0 
 

1 
 

0 
 

0 

1.4.1. Didaktičko-metodičko okruženje u učionicama 
inovacije i pratiti nove obrazovne potrebe Učitelji   

1 
 

1 
           

spoznaje iz područja okruženja. Osmisliti i ,Agencija za individualni, 
   

 
 

  
 

       
1.4.2. 

Praćenje informacija o inovacijama u 
nastavnoj 
opremi: pametne ploče, tableti, e-škola, e- 
udžbenici 

odgojnih znanosti i 

njihova primjena u 

nastavnom i 

školskom 

radu 

napisati školski 

kurikulum te 

plan rada 

pedagoga. 

odgoj i 

obrazovanj

e, MZO 

grupni, timski 
3 1 2 

1.4.3. 
Opremanje škole raznim izvorima znanja u 
okviru e-Škole 

 

4 
     

1 
 

1 
 

1 
   

1 
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2. 
NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U 

ODGOJNO OBRAZOVNOM PROCESU 

     

1041 
 

79 
 

106 
 

114 
 

79 
 

92 
 

111 
 

118 
 

105 
 

152 
 

81 
 

22 
 

5 

2.1. Upis učenika i formiranje razrednih odjela Unaprijediti 

kvalitetu procesa 

upisa djece u 

školu. Utvrditi 

pripremljenosti i 

zrelosti djece za 

školu. Postići 

ujednačenost grupa 

učenika unutar svih 

razrednih odjela 1. 

razreda. Stvaranje 

uvjeta za 

uspješan početak 

školovanja. 

Pripremiti 

materijale za upis. 

Organizirati 

upisnu komisiju. 

Utvrditi 

psihofizičku 

zrelost djece za 

polazak u školu. 

Upisati učenike 

u školu. 

Rasporediti 

učenike po 

odjelima prema 

ujednačenim 

kriterijima. 

stručni 

suradnici, 

školski 

liječnik, 

učitelji, 

ravnatelj, 

socijalni 

radnik, 

Gradski ured 

za kulturu, 

obrazovanje i 

sport, stručni 

suradnik iz 

dječjeg vrtića 

individualni, 

grupni, 

timski, 

obrada 

podataka i 

rada na 

tekstu, 

analiza 

dječjeg 

crteža, 

savjetovanje 

djeca, 

roditelji, 

učitelji 

139 2 0 0 0 3 0 31 28 45 30 0 0 

2.1.1. 
Komisija za upis djece u prvi razred OŠ 
(formiranje, 

upis u prvi razred, primjereni oblici školovanja) 

 

17 
       

4 
 

3 
 

6 
 

4 
  

2.1.2. 
Priprema materijala za utvrđivanje zrelosti djece 
za 
upis 

 

8 
       

4 
 

1 
 

3 
   

2.1.3. Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu u prvi razred 
 

99 
       

23 
 

24 
 

31 
 

21 
  

2.1.4. Formiranje razrednih odjela učenika prvih razreda 
 

0 
          

0 
  

2.1.5. Suradnja s dječjim vrtićem :odgajatelji ,stručna 
služba 

 

6 
         

5 
 

1 
  

2.1.6. Upis i raspored novo pridošlih učenika 
 

9 
 

2 
    

3 
     

4 
  

2.2. Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada 
Unaprijediti 
nastavni proces. 
Unaprijediti 
i inovirati izvođenje 

odgojno-

obrazovnog rada 

.Osposobiti 

učitelje 

pripravnike za 

samostalni 

odgojno- 

obrazovni rad. 

Organizirati uvjete 

za ostvarivanje 

odgojno- 

obrazovnog rada. 

Izraditi plan posjete 

nastavi. Provesti 

posjet nastavi. 

Analizirati etape 

nastavnog sata i 

pripremanje za 

nastavu 

 
 
 

 

učenici, 

učitelji, 

roditelji, 

ravnatel

j 

individualni, 

grupni, timski 

rasprava, rad 

na tekstu, 

pisanje, 

proučavanje 

pedagoške 

dokumentacij 

e, analitičko 

promatranje, 

savjetovanje 

 

166 
 

14 
 

26 
 

14 
 

13 
 

13 
 

18 
 

10 
 

17 
 

9 
 

15 
 

12 
 

5 

2.2.1. Praćenje dinamike ostvarivanja NPP-a 13 
 

2 2 
     

1 
 

8 
 

 

2.2.2. 
Uvid u nastavu. Praćenje kvalitete izvođenja 
nastavnog 

procesa, analiza 

 
 

32 

 
 

7 

 
 

2 

 
 

2 

 
 

1 

 
 

3 

 
 

4 

 
 

2 

 
 

11 

    

2.2.3. Praćenje izvođenja izvannastavnih aktivnosti 2 1    1        

 

2.2.4. Praćenje vrednovanja učenika: provjeravanje i 

ocjenjivanje, ponašanje učenika, rješavanje 

problema 

 
 

25 

 
 

1 

 
 

8 

 
 

2 

 
 

2 

 
 

2 

 
 

4 

 
 

2 

 
 

2 

  
 

2 

  

2.2.5. Praćenje i analiza izostanaka učenika  
 
 

Preventivno 
djelovanje. 

Utvrditi razinu 

kvalitete. Podržati 

razvoj i napredovanje 

učenika. Razviti zdrave 

stilove života 

Prepoznati važne 

činjenice o psihičkom i 

fizičkom zdravlju. 

 
 
 

učenici, 

učitelji, 

roditelji, 

 

individualno

, razgovori, 

savjetodavn

i rad, 

pedagoško 

praćenje 

učenika 

15 3 2 
 

1 1 2 1 1 
 

4 
  

 
 

2.2.6. 

 
 

Praćenje uspjeha i napredovanja učenika 

 
 
 
 
 

21 

  
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

4 

  

 

2.2.7. 

 

Organizacija dopunskog rada, popravnih ispita i 

praćenje rada. Rad u Komisiji 

 

Pratiti napredovanje 

učenika. 

Utvrditi razinu 

kvalitete. Podržati 

razvoj i napredovanje 

učenika. 

učenici, 

učitelji, 

roditelji, 

individualno, 

razgovori, 

savjetodavni 
rad, 
pedagoški 

 
 
 

7 

          
 
 

4 

  
 
 

3 
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2.2.8. 

Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole 

(aktivi, RV, UV) 

Doprinos radu stručnih 

tijela škole. 
Ocijeniti ili potvrditi 

učinkovitost procesa i 

rezultata odgojno- 

obrazovnog rada. 

 
učitelji 

 
timski 

 
 
 

41 

 
 
 

2 

 
 
 

8 

 
 
 

2 

 
 
 

8 

 
 
 

4 

 
 
 

4 

 
 
 

2 

 
 
 

2 

 
 
 

2 

 
 
 

1 

 
 
 

4 

 
 
 

2 

 
2.2.9. 

Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog 

programa, realizacija ŠPP i osposobljavanje učenika 

za cjeloživotno učenje 

  
Istražiti inicijalno stanje. 

 

 
10 

  

 
0 

 

 
4 

   

 
2 

 

 
2 

  

 
2 

   

2.3. Rad s učenicima s posebnim potrebama  
 

 
Osigurati primjeren 

odgojno-obrazovni 

tretman, uvođenje u 

novo školsko okružje, 

podrška u 

prevladavanje od.-ob. 

Poteškoća 

 
Organizirati pomoć 

učenicima. Razviti 

pozitivne socijalne 

odnose u školi i 

razredu. Kreirati mjere 

za povećanje sigurnosti 

učenika. Voditi 

sustavno savjetovanje 

učenika. Kreirati 

kvalitetni rad s 

darovitim učenicima. 

 
 
 
 

 
učenici, učitelji, 

roditelji, 

 
 

 
individualno, 

razgovori, 

savjetodavni 

rad, 

pedagoško 

praćenje 

učenika 

215 36 23 22 22 21 22 19 19 15 16 0 0 

 
2.3.1. 

Identifikacija učenika s posebnim potrebama (učenici 

s teškoćama u radu i daroviti učenici) 

 
 

20 

 
 

10 

 
 

3 

 
 

2 

 
 

2 

 
 

1 

 
 

2 

      

2.3.2. Suradnja s pomoćnicima u nastavi 15 2 1 1 1 1 1 2 
 

3 1 2   

2.3.3. Rad s novopridošlim učenicima 20 10 2 
 

2 
 

2 2 2 
      

2.3.4. Rad s učenicima s poremećajem u ponašanju 40 2 5 5 5 5 5 5 
 

4 2 2 
  

2.3.5. Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh 100 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 
  

2.3.6. Skrb za djecu težih obiteljskih prilika 20 
 

2 2 
 

2 
 

2 2 2 2 
 

2 2 2 
  

2.4. Savjetodavni rad pedagoga  
 
 

Podizati kvalitetu 

nastavnog procesa i 

rada razrednika. 

Koordinirati rad stručnih 

vijeća. 

Savjetovanje, pružanje 

pomoći i podrške. 

 
 
 
Procijeniti razvoj i 

napredovanje učenika. 

Preporučiti mjere za 

suzbijanje pojave 

ovisnosti. 

Identificirati važne 

činjenice o fizičkom i 

psihičkom zdravlju. 

  

metoda 

razgovora, 

obrada 

podataka i rada 

na tekstu, 

obrada anketa, 

savjetovanje, 

individualni, 

grupni, timski, 

pedagoško 

praćenje 

učenika 

510 36 60 80 40 50 70 60 45 54 15 0 0 

2.4.1. 
Grupni i individualni savjetodavni rad s 

učenicima, radionice za učenike 
 

167 

 
6 

 
20 

 
30 

 
20 

 
20 

 
20 

 
30 

 
20 

 
16 

 
4 

  

2.4.2 

2.4.3 

Savjetodavni rad s roditeljima 

Savjetodavni rad s učiteljima 

53 

63 

3 

2 

8 

6 

8 

6 

3 

3 

2 

12 

8 

12 

2 

8 

6 

3 

10 

8 

3 

3 

  

 

 
2.4.4. 

 

 
Savjetodavni rad s ravnateljem 

 
 
 

 
50 

 
 
 

 
2 

 
 
 

 
6 

 
 
 

 
8 

 
 
 

 
3 

 
 
 

 
6 

 
 
 

 
4 

 
 
 

 
6 

 
 
 

 
4 

 
 
 

 
8 

 
 
 

 
3 

  

 
 

2.4.5. 

Predavanja/radionice za roditelje: Poteškoće u 

prvom razredu, Stilovi roditeljstva, Internet virtualno 

igralište mladih, Učiti kako učiti, Zamke odrastanja, 

Upisi u srednje škole ,izbor zanimanja. 

 
 
 
 

18 

 
 
 
 

10 

  
 
 
 

2 

   
 
 
 

6 
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2.4.6. Škola za roditelje (po iskazanom interesu) 
 
Stvarati ozračje za 

zdrav rast, razvoj i 

Objasniti estetske 

vrednote. Razvijati 

ekološku svijest. 

Primijeniti zakonska 

prava djeteta. 

Osmislitii organizirati 

adekvatni oblik 

odgojno- obrazovnog 

rada. Razvijati 

samopouzdanje 

učenika. 

               

2.4.7. 
Sudjelovanje u radu aktiva razrednika I ostalih 
stručnih aktiva 

 

20 
 

4 
 

2 
 

2 2 
 

2 2 
 

2 
 

2 
 

2 

   

2.4.8. Otvoreni sat za roditelje 
napredak djeteta. 

31 3 4 4 2 3 4 3 4 4 
   

Demokratizirati školski 
             

  
2.4.9. Suradnja s socijalnom pedagoginjom i 

knjižničarkom 
ugođaj, rješavati 40 4 5 5 2 5 5 4 4 4 2 

 Škole otvorena pitanja,            

  Poboljšati            

  Komunikaciju            

2.5. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika  Podupirati i 

vrednovati 

provođenje socijalne 

i zdravstvene skrbi. 

kreirati kratke 

programe zdravih 

stilova života 

učenici, 

učitelji, 

roditelji, šk. 

liječnik , 

socijalni 

radnik 

predavanje, 

radionice i 

izložbe, 

intersektorsk

a suradnja, 

koordinacija, 

parlaonice 

103 9 12 16 7 16 12 11 14 6 0 0 0 

2.5.1. Organizacija zdravstvene prevencije za učenike  16 2 2 2 2 2 2 2 
 

2 
   

2.5.2. 
Sudjelovanje u provedbi školskog preventivnog 
programa 

 
23 2 2 4 3 4 2 2 2 2 

   

2.5.3. 
Rad na unapređenju međuljudskih 

odnosa i kompetencije učitelja 
Koordinirati aktivnosti 

 

17 
 

1 
 

2 
 

2 
 

2 
 

4 
 

2 
 

2 
 

2 
    

2.5.4. Upoznavanje i praćenje socijalnih prilika 

učenika 

 
25 4 6 4 

 
2 2 1 4 2 

   

2.5.5. Briga za razrednu klimu u razrednim odjelima  
22 

  
4 

 
4 4 4 6 

    

2.6. 
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i 

javne 
djelatnosti škole 

 
 
 

Koordinirati aktivnosti 

  
 
 

0 

  

18 
 

2 
 

5 
 

0 
 

8 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

5 
 

1 
 

0 
 

0 

2.6.1. 
Dan zahvalnosti za plodove zemlje i ostale 

aktivnosti 

 

5 
  

5 
          

2.6.2. Božićni sajam 3    3         

2.6.3. Božićna priredba 5    5         

2.6.4. Dan škole 5    0     5    

2.6.4. 
 
Prijem 1. razreda, završna svečanost za 8. 
razrede 

     2         1   

2.7. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 
učenika 

 Izvjestiti učenike o 

različitim zanimanjima. 

Razvijati pozitivan 

odnos prema radu. 

Identificirati vlastite 

sposobnosti, interese, 

karakteristike ličnosti, 

želje, zdravstveno 

stanje i materijalne 

uvjeta života, 

učitelji, 

roditelji, šk. 

liječnik, 

stručni 

suradnik, 

socijalni 

radnik, 

djelatnici iz 

službe PO 

individualni

, grupni, 

 

47 
 

0 
 

0 
 

2 
 

0 
 

8 
 

0 
 

0 
 

0 
 

15 
 

12 
 

10 
 

0 

 

Suradnja s razrednicima na poslovima PO 
,planiranje radionica 

 

14 
 

0 
    

4 
    

5 
 

5 
  

2.8.  
Koordinirati 
aktivnosti 

frontalni 

2.9. Predavanje za roditelje: e-upisi 
 

10 
     

2 
    

6 
 

2 
  

upisa učenika i  

2.10. Rad u povjerenstvu za upis u srednju školu 
informirati .   

15 
          

5 
 

10 
 

  

 

2.11. 
Predavanja za učenike: činioci koji utječu na 

izbor zanimanja, elementi i kriteriji. e-upisi 

   
8 

   
2 

  
2 

    
4 
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3. 
VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, 
STUDIJSKE 

ANALIZE I ISTRAŽIVANJA 

     
85 

 
0 

 
2 

 
31 

 
13 

 
16 

 
0 

 
2 

 
0 

 
0 

 
22 

 
40 

 
0 

3.1. Vrednovanje ostvarenja utvrđenih ciljeva 
     

70 
 

0 
 

0 
 

4 
 

11 
 

10 
 

2 
 

2 
 

2 
 

0 
 

22 
 

30 
 

0 

3.1.1. Periodične analize ostvarenih rezultata 
     

15 
   

2 
 

4 
 

2 
  

2 
   

5 
  

3.1.2. Polugodišnja analiza odgojno-obrazovnih 
rezultata 

 
Analizirati 

odgojno- 

obrazovne 

rezultate 

   

11 
    

7 
 

4 
       

 

Analiza i izvješće na kraju školske 
godine/nastavne 
godine 

  

         
   

3.1.3.  procijeniti trenutno 

stanje odgojno- 

 individualno

, grupno, 
30 12 30 0 

   

    
 

     
 

 
3.1.4. Samovrednovanje rada pedagoga Utvrditi trenutno 

stanje kvalitete 

odgojno- 

obrazovnog rada u 

školi i predložiti 

smjernice daljnjeg 

unapređenja 

odgojno- 

obrazovnog rada. 

obrazovnog rada u 

školii postaviti 

smjernice daljnjeg 

unapređenja 

odgojno- obrazovne 

stvarnosti. 

valorizirati 

ostvarivanje 

rezultata u odnosu 

na utvrđeni 

 

 
učenici, 

učitelji, 

voditelji 

projekta

. 

timski 

rasprava, 

analiza, 

rad na 

pedagošk

oj 

dokumentacij

i 

, proučavanje 

relevantne 

9 4 5 

3.1.5. Samovrednovanje rada Škole 
 

14 
     

4 
     

5 
 

5 
 

3.2. Istraživanja u službi osuvremenjivanja rada 
škole 

 

27 
 

0 
 

2 
 

29 
 

2 
 

2 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 
 

0 

 
3.2.1. 

Određivanje teme istraživanja/istraživačkog 

problema; Identificiranje teorijskog(ih) okvira, 

 
 
 

12 

  
 
 

2 

 
 
 

8 

  
 
 

2 

       

 definiranje pojmova;  cilj rada. Utvrditi 

mjere za 
 literature, 

metode                
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istraživanja  unapređivanje odg.  istraživačkog 10 10 

  

 obr. rada prema  rada 
  

   

  
  

        
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapređenja rada  pojedincu, 

razrednom 
  5 3 2 

   odjelu i školi u 
cjelini. 

     

   provesti akcijsko      

   istraživanje.      
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4. 
STRUČNO USAVRŠAVANJE 

UČITELJA I 

STRUČNIH SURADNIKA 

     

216 
 

7 
 

45 
 

4 
 

2
3 

 

33 
 

35 
 

32 
 

41 
 

4 
 

8 
 

0 
 

23 

4.1. Stručno usavršavanje učitelja  
 

 

Kontinuirano stručno 

usavršavanje i 

cjeloživotno učenje. 

Unapređivanje rada 

stručne službe. 

Obogaćivanje i 

prenošenje znanja. 

Podizanje stručne 

kompetencije. 

Primijeniti nove 

spoznaje u radu sa 

svim subjektima 

odgojno- 

obrazovnog 

procesa . 

Preporučiti 

učiteljima primjere 

dobre prakse i 

mogućnosti 

primjene 

suvremenih 

pristupa u odgojno- 

obrazovnom 

procesu. Voditi 

pripravnike i učitelje 

početnike. 

Podržati i 

poduprijeti učitelje 

pripravnike. 

  
 
 
 

 
radionice, 

razgovor, 

demonstracij

e, panel 

diskusije, 

anketa 

72 10 12 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 

4.1.1. 
Izrada popisa tema i literature 
za individualno 
usavršavanje 

 

učitelji, 
učitelji 

 

20 
 

8 
 

2 

   

2 
       

8 

4.1.2. 
Individualna pomoć učiteljima u 

ostvarivanju planova 
usavršavanja 

pripravnici, 

voditelji 

stručnih 

 

13 
 

1 
 

2 
  

1 
 

2 
 

3 
  

2 
    

2 

     

  
      

 
 

 

4.1.3. 
Praćenje rada i pružanje pomoći 

pripravnicima, sudjelovanje u radu 

vijeća u 

školi, 

savjetnici 

 

19 

 

2 

 

3 

 

5 

 

1 

 

4 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 povjerenstva za stažiranje            

4.1.4. Koordinacija skupnog usavršavanja u 
školi 

 3  1   2        

4.1.5. 
Održavanje predavanja i 

pedagoških radionica za učitelje 

  

7 
  

2 
   

1 
  

2 
  

2 
   

4.1.6. Organizacija i vođenje stručnih 
rasprava 

 10 4 2   

2 
2        

4.2. Osobno stručno usavršavanje  

 

Kontinuirano stručno 

usavršavanje, 

cjeloživotno učenje. 

Obogaćivanje i 

prenošenje znanja. 

Planirati godišnji 

plan i program 

stručnog 

usavršavanja. 

Koristiti nove 

spoznaje iz 

pedagogije, 

psihologije i ostalih 

srodnih 

područja. 

Primijeniti nove 

spoznaje u radu 

sa 

svim subjektima 
odgojno-
obrazovnog 

  

 

individualni, 

grupni, 

timski rad, 

frontalni, 

predavanja, 

radionice, 

rad na 

tekstu 

144 3 17 4 22 19 11 9 18 1 7 0 12 

4.2.1. Izrada godišnjeg plana stručnog 
usavršavanja 

 5 1           4 

4.2.2. Praćenje stručne literature i periodike MZO, 
AZOO, 

37 5 5 5 5 5 5  5  2   

4.2.3. 
Prisustvo Županijskom stručnom vijeću 
stručnih 

Zdravstven 

e ustanove 

 

24 
  

6 
  

6 
  

6 
  

6 
    

 Suradnika       

4.2.4. Stručno konzultativni rad sa 
stručnjacima 

 18   2  1 2 1 4 1 1  6 

4.2.5. 
Usavršavanje u organizaciji MZO-a, 

AZOO- a, HPD-a, HPKZ-a i ostalih 

institucija 

  

33 
  

2 
  

6 
 

16 
 

1 
  

6 
  

2 
  

4.2.6. Ostala stručna usavršavanja u okviru e- 
škole 

 27 1 8  8   8   2   
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5. 
BIBLIOTEČNO-
INFORMACIJSKA I 

DOKUMENTACIJSKA 
DJELATNOST 

     

196 
 

8 
 

11 
 

11 
 

28 
 

13 
 

6 
 

8 
 

15 
 

13 
 

25 
 

0 
 

2 

5.1. Bibliotečno-informacijska djelatnost  
Sudjelovanje u 

ostvarivanju 

optimalnih uvjeta za 

individualno stručno 

usavršavanje, 

inoviranje novih izvora 

znanja. 

Organizirati individualno 

i timsko proučavanje 

nove literature sa 

svrhom postizanja 

visokih rezultata u 

usvajanju znanja i 

vještina. Sastaviti 

popis prijedloga 

nabave 

 

 
Učiteljsko 

vijeće, učitelji, 

ravnatelj 

razgovor, rad 

na tekstu, 

pisanje, 

analiza, 

proučavanje, 

savjetovanje, 

informativni 

materijal 

73 10 10 10 5 5 5 5 5 5 5 5 3 

5.1.1. Pribavljanje stručne i druge literature 8 
 

2 
  

1 
   

5 
   

5.1.2. Suradnja sa knjižničarom 39 
10 10 10 10 9        

5.1.3. Pribavljanje multimedijskih izvora znanja 5 
       

4 
 

1 
  

5.1.4. Uspostavljanje i razvijanje informatizacije škole 4 
  

2 
  

1 
   

1 
  

5.2. Dokumentacijska djelatnost 
 

Skrb o svim vidovima 

školske dokumentacije, 

pravovremeno 

ažuriranje svih 

relevantnih podataka. 

Unaprijediti učinkovitost 

procesa i rezultata 

odgoj. obraz. 

rada. 

 

 
Prezentirati rezultate 

odgojno-obrazovnog 

rada. Pratiti i 

usmjeravati vođenje 

pedagoške 

dokumentacije. 

 
 

 
ravnatelj, 

intersektorska 

suradnja, 

 

 
pedagoško 

praćenje 

učenika, 

pisanje, rad na 

tekstu 

123 8 9 9 28 12 5 8 11 8 23 0 2 

5.2.1. Briga o školskoj dokumentaciji 22 1 1 1 6 5 1 1 4 1 1 
  

5.2.2. Pregled učiteljske dokumentacije 31 
  

1 15 
     

15 
  

5.2.3. Izrada i čuvanje učeničke dokumentacije 30 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 
  

5.2.4. Vođenje dokumentacije o radu 37 4 4 4 4 3 1 3 4 4 4 
 

2 

5.2.5. Prikupljanje i objava informacija na WEB stranici 3 
 

1 
  

1 
 

1 
     

 

 
6. 

 

 
OSTALI NEPREDVIĐENI POSLOVI 

Omogućitifunkcioniranje 

i odvijanje nastavnog 

procesa, pružanje 

pomoći učenicima u 

kriznim situacijama. 

  

ravnatelj, 

intersektorska 

suradnja, 

 
pisanje, rad na 

tekstu, rad na 

računalu (baza 

podataka) 

 
 

99 

 
 
15 

 
 

10 

 
 

10 

 
 
10 

 
 
10 

 
 
10 

 
 
10 

 
 

8 

 
 

8 

 
 

8 

 
 

0 

 
 

0 
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Plan profesionalnoga usmjeravanja 
 

Red

. 

bro

j 

 

SADRŽAJ 
RADA 

VRIJEME 

OSTVARIVA

NJA 

 

NOSITELJI 

 

 
1. 

Razgovor i anketiranje učenika 8. razreda koji 

polaze nastavu po prilagođenom programu, 

učenici s 

kroničnim bolestima i učenici s ograničenim 

izborom zanimanja. Suradnja s Odsjekom za 

profesionalno usmjeravanje o nastavku 

školovanja za ove učenike. 

 

 
Rujan i 

Listopad 

 
 

Pedagoginja 

Školska 
liječnica 

 
2. 

Testiranje osobnih sklonosti kroz redovnu 

nastavu i izborne predmete s ciljem 

profesionalnog usmjerenja 

 
Tijekom 
godine 

Pedagoginja 

Učitelji 

 
3. 

Predavanje učenicima 8.razreda o čimbenicima 

koji utječu na izbor zanimanja 

Radionice Profesionalno usmjeravanje 

 

10. mj. 

12. mj. 

 
Pedagoginja 

4. 
Anketa za učenike 8. raz. u svrhu identifikacije 
učenika 

koji će ići na savjetovanje za izbor zanimanja 

12. mj. Pedagoginja 

Obrada ankete s razrednicima 

Izbor učenika za savjetovanje - dopis 

Informiranje učenika o odlasku u Zavod i potrebi 

organizacije odlaska učenika 

1. mj. 

 
3. mj. 

 
Pedagoginj

a 

Razrednic

i 

5. 
Podjela brošura i drugog informativnog materijala 

Tijekom 
godine 

Pedagoginja 

Razrednici 

6. 
Predavanje za učenike i roditelje na temu: 

Mogućnosti nastavka školovanja i upisa u srednje 

škole 

2. i 3. mj. Pedagoginja 

 

 
7. 

Individualni razgovori: 

- s učenicima s teškoćama u razvoju 

- s ostalim  

učenicima ( 

kronično bolesnim 

) 

- s roditeljima 

 

 
Tijekom 
godine 

 

 
Pedagoginja 

8. 
Grupni razgovori: 

- s učenicima slabijeg uspjeha 
Tijekom 
godine 

Pedagoginja 

Razrednici 

 

9. 

Suradnja sa službama izvan škole: 

- s liječnikom 

- s Centrom za socijalnu skrb 

- s HZZZ- Odsjek za profesionalno usmjeravanje 

 

Tijekom 
godine 

Pedagoginja 

Školska 

liječnica 

Psihologinja 

HZZ 

 

10. 
Izložba na panou  

5.mj. 
Pedagoginj

a 

Razrednic

i 
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5. 3. Plan rada socijalnog pedagoga za školsku godinu 2022./2023. 
 

 
ZADAĆE I 
POSLOVI 

 
TJEDNI BROJ 

SATI 

GODIŠNJI 
BROJ 

SATI 

1. NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA 25 750 

2. NEPOSREDNI RAD S RAVNATELJEM, OSTALIM STRUČNIM 

SURADNICIMA U ŠKOLI, UČITELJIMA, RODITELJIMA I VANJSKIM 

SURADNICIMA 

 

5 
 

213 

3. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA S UČENICIMA 3 213 

4. RAD U STRUČNIM TIJELIMA I POVJERENSTVIMA 1 84 

5. STRUČNO USAVRŠAVANJE 1 64 

6. VOĐENJE PEDAGOŠKE DOKUMENTACIJE 3 174 

7. PROJEKTI I PROGRAMI 1 64 

8. OSTALI POSLOVI 1 182 

UKUPNO: 40 1776 



 

60 

1. NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA 

SADRŽAJ 
RADA 

VRIJEME U SURADNJI S: 
TJEDNI 

BROJ 
SATI 

GODIŠNJI 
BROJ 

SATI 

 

1.1. Rano otkrivanje, dijagnosticiranje i praćenje učenika s problemima u 
ponašanju 

1.2. Socijalno pedagoški rad s učenicima: 
- posebnih odgojno obrazovnih potreba 
- koji imaju rješenje o primjerenom obliku školovanja 
- probleme u odrastanju 

1.3. Rad na prevenciji pojavnih oblika problema u ponašanju 
Provođenje školskog preventivnog programa 

- Prevencija i alternativa u osnovnoj školi „Zdravlje je moj izbor” 
- Program mjera povećanja sigurnosti 
- Prevencija nasilja „3P (PODRŠKA, PRIHVAĆANJE, PRIJATELJSTVO)” 

- Sandučić povjerenja 
- Savjetovalište 

- Program „LaRa“ lančana (re)akcija - trening socijalnih vještina 

- Program „Imam stav“ program prevencije korištenja 

duhana,alkohola i drugih sredstava ovisnosti 
- Edukacija edukatora vršnjaka 
- Filmske radionice 
- Radio radionice 

1.4. Sudjelovanje u radu Vijeća učenika 
1.5. Sudjelovanje u provedbi programa profesionalnog informiranja i 

usmjeravanja 
Učenika 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

kontinuirano, 
tijekom 
školske 
godine 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ostalim 
članovima 
Stručnog tima 
škole 
- nastavnicima 
- organizacije civilnog 
društva 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

750 

2. NEPOSREDNI RAD S RAVNATELJEM, OSTALIM STRUČNIM SURADNICIMA U ŠKOLI, 
UČITELJIMA/NASTAVNICIMA, RODITELJIMA I VANJSKIM SURADNICIMA 

2.1. Stručna suradnja s ravnateljem škole, učiteljima/nastavnicima i članovima 

stručnog tima škole 

- Ravnatelj – planiranje i programiranje rada, analiza 

uspješnosti, dogovori oko unapređenja odgojno-

obrazovnog stanja u školi 

-  Učitelji/nastavnici – dogovaranje o socijalno pedagoškom postupanju s 

 
kontinuirano, 

tijekom 
školske 

godine 

 
- ravnateljicom 

- ostalim 

članovima 

Stručnog tima 

škole 

- nastavnicima 

 

 
5 

 

 
213 
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učenicima s posebnim odgojno obrazovnim potrebama, pomoć pri izradi 

planova i programa za učenike s rješenjem o primjerenom obliku školovanja, 

savjetodavni rad s učiteljima/nastavnicima 

- Stručni tim škole – dogovori oko organizacije provođenja 

odgojno- obrazovnog rada, formiranje razrednih odjela, dogovori 

o pedagoškom postupanju s učenicima te integraciji učenika s 

posebnim odgojno 

obrazovnim potrebama 

 - školskom liječnicom 

- vanjskim suradnicima 

  

2.2. Suradnja s roditeljima 

- individualno savjetovanje i/ili grupno savjetovanje roditelja učenika 

- predavanje i radionice za roditeljske sastanke 

- sudjelovanje u radu Vijeća roditelja 

2.3. Suradnja s ustanovama koje skrbe o zdravlju, zaštiti, odgoju i obrazovanju 
djece i 

mladih 

- ustanove socijalne skrbi 

- zdravstvenim ustanovama 

- policijskim ustanovama i pravosudnim organima 

- Dom za odgoj djece i mladeži Dugave koji ima organiziran PSP u našoj školi 

- organizacije civilnog društva 

- Ministarstvo znanosti i obrazovanja 

- Agencija za odgoj i obrazovanje 

- Gradski ured za obrazovanje 

- Edukacijsko- rehabilitacijski fakultet 

 
 
 
 
 

 
kontinuirano, 

tijekom 
školske 

godine 

 
 
 
 

 
- ravnateljicom 

- ostalim 

članovima 

Stručnog tima 

škole 

- nastavnicima 

- školskom liječnicom 

- vanjskim suradnicima 

  

3. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA S UČENICIMA 

3.1. Planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada 

- sudjelovanje u izradi plana i programa rada učenika s rješenjem o 

individualiziranom odgojno obrazovnim programu (IOOP) 

- izrada školskog preventivnog programa 

3.2. Pripreme za neposredan rad 

- priprema materijala za rad s učenicima 

- osiguravanje uvjeta za individualni i grupni rad s učenicima 

- priprema radionica za učenike 

- priprema predavanja i radionica za roditeljske sastanke 

- priprema predavanja za sjednicu Učiteljskog/Nastavničkog vijeća 

 
 
 

 
kontinuirano, 

tijekom 
školske 

godine 

 
 
 

 
- ostalim 

članovima 

Stručnog tima 

škole 

- nastavnicima 

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 

213 
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4. RAD U STRUČNIM TIJELIMA I POVJERENSTVIMA ŠKOLE 

SADRŽAJ RADA VRIJEME U SURADNJI S: 
TJEDNI 

BROJ 
SATI 

GODIŠNJI 

BROJ 

SATI 

4.1. Povjerenstvo za utvrđivanje psihofizičkog stanja učenika 

- Stručnog povjerenstva osnovne škole za utvrđivanje psihofizičkog stanja učenika 

4.2. Povjerenstvo za upis djece u 1. razred osnovne škole 

- utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta 

kontinuirano, 

tijekom školske 

godine 

IV., V.,VI. mj. 

  
 

1 
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5. STRUČNO USAVRŠAVANJE 

5.1. Individualno usavršavanje 

- praćenje stručne literature, zakona i pravilnika 

5.2. Grupno usavršavanje 

- sudjelovanje u radu stručnih vijeća (Učiteljsko/Nastavničko 

vijeće i Razredna vijeća) 

- sudjelovanje u radu Stručnog vijeća socijalnih pedagoga i 

Stručnog vijeća za preventivne programe 

- sudjelovanje na stručnim skupovima u organizaciji MZO-a, 

AZOO-a i drugih organizacija 

 
 
 
 

kontinuirano, 

tijekom 
školske 

godine 

 
 
 

 
- sustručnjacima 

socijalnim pedagozima 

- vanjskim suradnicima 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

64 

6. VOĐENJE DOKUMENTACIJE 

SADRŽAJ RADA VRIJEME U SURADNJI S: 
TJEDNI 

BROJ 
SATI 

GODIŠNJI 

BROJ 

SATI 

6.1. Dosje učenika 

6.2. Dnevnik rada 

6.3. Izrada nalaza i mišljenja 

6.4. Izrada dokumentacije za učenike s rješenjem o primjerenom obliku 
školovanja 

6.5. Godišnje izvješće o radu socijalnog pedagoga 

6.6. Sudjelovanje u izradi školske dokumentacije- Kurikulum škole, Godišnji 
plan i 

program rada škole 

 

 
kontinuirano, 

tijekom 
školske 

godine 

 
na kraju školske 

godine 

 
 

 
- ostalim 

članovima 

Stručnog tima 

škole 

 
 

 
3 

 
 

 
174 
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7. PROJEKTI I PROGRAMI 

 
7.1. Sudjelovanje u projektima i programima organiziranih od strane 

Ministarstva znanosti i obrazovanja, Gradskog ureda za obrazovanje, 

Zavoda za javno zdravstvo, Edukacijsko-rehabilitacijskog fakulteta, 

Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i ostalih 

ustanova 

kontinuirano, 

tijekom školske 

godine 

- ravnateljicom 

- nastavnicima 

- ostalim 

članovima 

Stručnog tima 

škole 

- učenicima 

- vanjskim suradnicima 

 
 

1 
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Stručni suradnik: 

Katica Šarić, mag. paed. soc. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. OSTALI POSLOVI 

SADRŽAJ 
RADA 

VRIJEME U SURADNJI S: 
TJEDNI 

BROJ 
SATI 

GODIŠNJI 

BROJ 

SATI 

8.1. Sudjelovanje i organizacija kulturne i javne djelatnosti Škole 

8.2. Poslovi koji proizlaze iz socijalno pedagoškog rada ili su s njim u vezi 

8.3. Mentorstvo pripravnicima ili studentima socijalnim 

pedagozima/Koordinator osobnih pomoćnika u nastavi/Koordinator za 

poludnevni boravka uz produženi stručni postupak /Osiguravanje protoka 

informacija između uprave, profesora i 

učenika/Nestručna zamjene odsutnih nastavnika/svi poslovi po nalogu 
ravnatelja 

 
 

kontinuirano, 

tijekom 

školske 

godine 

- ravnateljicom 

- nastavnicima 

- ostalim 

članovima 

Stručnog tima 

škole 

- učenicima 

- vanjskim suradnicima 

 
 

 
1 

 
 

 
190 
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5.4. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŽNICE (2022./2023.) 
 

 

POSLOVI I 
ZADACI 

PLANIRANO 
SATI 

VRIJEME 
REALIZACIJE 

I. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 700 SATI  

1. Program knjižničnog odgoja i obrazovanja: poučavanje učenika 
u korištenju knjižnicom i razvijanje informacijske pismenosti 

30 sati Tijekom školske 

godine 

2. Izvannastavna aktivnost: Čitateljski klub 80 sati Tijekom školske 

godine 

3. Poticanje čitanja (radionice, čitaonice) 70 sati Tijekom školske 

godine 

4. Organizacija nastavnih sati u školskoj knjižnici (čitaonice, 

kvizovi, 
program Učenici čitaju učenicima) 

40 sati      Tijekom školske 

godine 

5. Individualni i skupni rad s učenicima: pomoć kod pretraživanja 
informacija i izrada referata i plakata 

60 sati Tijekom školske 

godine 

6. Program za učenike u produženom boravku, dežurstvo 120 sati Tijekom školske 

godine 

7. Programi i projekti (Mjesec hrvatske knjige, nacionalni kviz 
za poticanje čitanja Šest autora traži čitatelja, kreativne 
radionice) 

100 sati Tijekom školske 
godine 

8. Informacijska djelatnost 80 sati Tijekom školske 

godine 

9. Posudba knjižne građe 120 sati Tijekom školske 

godine 

II. SURADNJA S UČITELJIMA I SURADNICIMA 50 SATI  

1. Suradnja s učiteljima, stručnim suradnikom i ravnateljicom pri 
nabavi stručne literature, udžbenika i AV građe 

20 sati Tijekom školske 
godine 

2. Suradnja s učiteljima u izvođenju nastave u knjižnici 20 sati Tijekom školske 
godine 

3. Suradnja u izvedbi školskih projekata i programa 10 sati Tijekom školske 

godine 

III. KNJIŽNIČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA 

DJELATNOST 

456 SATI  

1. Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici 100 sati Tijekom školske 

godine 

2. Nabava knjižne i neknjižne građe (praćenje izdavačke 
djelatnosti, vođenje kataloga deziderata, sastavljanje plana 
nabave) 

55 sati Tijekom školske 

godine 

3. Stručna i informatička obrada građe u programu METEL WIN 150 sati Tijekom školske 

godine 

4. Zaštita i tehnička obrada knjižne i neknjižne građe: 

a) stavljanje žiga i bar kodova 
b) popravak i umatanje knjiga 
c) revizija i otpis knjiga 

25 sati 

25 sati 

65 sati 

Tijekom školske 

godine 

5. Vođenje statistike nabave i posudbe 15 sati Tijekom školske 

godine 

6. Sustavno izvještavanje učenika i učitelja o nabavi knjiga i AV 

građe 

21 sati Tijekom školske 

godine 
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IV. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 200 SATI  

1. Obilježavanje obljetnica 30 sati Tijekom školske 

godine 

2. Organizacija književnih susreta (Dubravka Volenec) 10 sati Listopad, studeni 

3.  Obilježavanje značajnih datuma kroz godinu (Mjesec 
hrvatske knjige, Međunarodni dan dječje knjige…) 

40 sati Tijekom školske 
godine 

4. Suradnja s bibliobusnom službom: besplatan upis 1. razreda u 
Knjižnice grada Zagreba 

10 sati Tijekom školske 

godine 

5. Literarni natječaj 30 sati Tijekom školske 

godine 

6. Nacionalni kviz za poticanje čitanja (Mjesec hrvatske knjige) 30 sati Listopad, studeni 

7. Čitanje recenzija, ponuda te kupnja novih knjiga 40 sati Tijekom školske 

godine 

8. Pregled novije stručne i pedagoške literature 10 sati Tijekom školske 
godine 

V. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE 100 SATI  

1. Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada knjižnice 5 sati Rujan 

2. Planiranje kulturne i javne djelatnosti 5 sati Rujan 

5. Priprema nastavnih sati 90 sati Tijekom školske 
godine 

VI. STRUČNO USAVRŠAVANJE 120 SATI  

1. Individualno usavršavanje 40 sati Tijekom školske 

godine 

2. Sudjelovanje na stručnim sastancima u školi 20 sati Tijekom školske 

godine 

3. Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske 

knjižničare 

30 sati Travanj 

4. Sudjelovanje na stručnim sastancima knjižničara 30 sati Tijekom školske 

godine 

VII. OSTALI POSLOVI 150 SATI  

1. Pretplata učenika na časopise 20 sati Tijekom školske 

godine 

2. Ispunjavanje anketa za stručne službe 20 sati Tijekom školske 

godine 

3. Nabava udžbenika 110 sati Tijekom školske 

godine 

UKUPNO: 1 776 

SATI 
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5.5. Plan rada stručnog suradnika u produženom stručnom postupku 
 

 

  GODIŠNJI PROGRAM RADA PRODUŽENOG STRUČNOG POSTUPKA  
 

I. OSNOVNI PODACI O KORISNICIMA PROGRAMA  

 Za koga je program namijenjen 
 Broj članova skupine 
 Osnovni podaci o korisnicima 
- djeca u dobi od 8 do 14 godina 
- učenici osnovne škole III. V. i VII. razreda (1 učenik je ponavljač VII. razreda) 
- žive u vlastitoj obitelji, najčešće lošeg socioekonomskog statusa 
- zakazuju u obrazovnom procesu (školski neuspjeh, neizvršavanje školskih 
- obaveza, nestimulativna obiteljska situacija) 
- iskazuju neke od oblika poremećaja u ponašanju koji još nisu čvrsto fiksirani 
- skupina trenutno broji 11 članova 

 

II. ORGANIZACIJA RADA  

 
 Prostorni uvjeti u kojima se tretman odvija 

- u prostoru osnovne škole ( ako su dvije skupine navesti koliko djece koristi isti 
prostor i kroz koje vrijeme- npr. preklapanje od 11:30 do 14 sati) 

- opisati prostoriju ( površina, opremljenost, što nedostaje i sl.) 
- mogućnost korištenja sportske dvorane, specijaliziranih učionica, igrališta, knjižnice i sl. 
- grupa radi u bivšoj učionici domaćinstva (imamo kuhinjske elemente, štednjak, 

frižider, sudoper i tekuću vodu), tako da možemo peći, kuhati, ispeći palačinke… 

- učionica ima oko 25 m2, dovoljno za rad jedne grupe 
- imamo osnovna pomagala potrebna za odgojno-obrazovni rad (stolovi, stolice, ploča, tepih 

za igru, 
igraonice i radionice, kompjuter, zidne panoe, zemljopisne karte i globus, TV, DVD player, 
radio 

- prerijetko, za naše potrebe, možemo koristiti sportsku dvoranu 
- škola nema igralište pa koristimo obližnji dječji park 

 Radno vrijeme: 
- rad u grupi : od 9 – 14 sati – jutarnja smjena 

od 12 – 17 sati, ili 11:30 – 16:30 sati - popodne 

- izvan grupe : prije ili poslije rada u grupi i to na poslovima individualnog 
rada, rada s roditeljima, suradnje sa profesorima i učiteljicama, 

pedagoškom službom škole i ostalim službama i ustanovama s 

kojima je to potrebno, na poslovima vođenja dokumentacije, 

sudjelovanja na stručnim sastancima, sjednicama RV-a i UV-a 

komunikacija i suradnja s matičnom Ustanovom i drugo. 

- rad vikendom:- prema mogućnostima - organiziranje nekog sadržaja iz 

 vikend programa (odlazak sa skupinom u kino, šetnju gradom) 

 kazalište, bazen, klizanje, ZOO, priredbe, sportska događanja, 

 muzeje i sl.) 

 sastanci Odjela (najmanje tri puta godišnje) 

 interna edukacija ( dva do četiri puta godišnje) 

- za vrijeme ljetnih i zimskih praznika i po potrebi radi se u matičnoj 

Ustanovi i 

 to u Prihvatnoj stanici i Domu za mušku djecu i mlade 
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samoaktivnost 
razvijati odgovornost za svoje 
ponašanje 
samostalnost 

razvijati pozitivan pojam o sebi 

igre za: - poticanje aktivnosti 
- socijalno učenje 

- projektivne igre 

- vježbanje 

koncentracije 

razvijanje zajedništva 
zadovoljenje potrebe za 
pripadanjem 

usvajanje osnovnih 

pravila 

- igre za bolju grupnu 
povezanost 

- aktivnosti usmjerene na 
učenje socijalnih vještina 

- aktivnosti usmjerene na 

III. PODRUČJA RADA  I SADRŽAJI RADA  

 
 Definiranje područja rada 
 Definiranje generalnog cilja za svako područje rada 
 Definirati sadržaje rada unutar područja rada 
 Definirati specifične ciljeve 

 
U Odjelu poludnevnog boravka pri osnovnim školama Grada Zagreba i Zagrebačke županije 

provodi se Poludnevni boravak , u okviru kojega se pružaju usluge produženog stručnog 

postupka u funkciji vršenja neposrednog preventivnog rada s djecom i mladeži, koja su uključena 

u redovan program osnovnoškolskog obrazovanja. 

 
Generalni cilj ovog tretmana je postizanje takvih pozitivnih promjena u funkcioniranju korisnika i to 

u odnosu prema sebi, drugima i vanjskom svijetu koji će im omogućiti funkcioniranje na različitim 

razinama uspješne osobne i socijalne integracije. 

 
Specifični ciljevi tretmana su pružanje pravodobne, direktne i kontinuirane pomoći djeci rizičnog 

ponašanja u : spoznavanju i izgrađivanju pozitivne slike o sebi, usvajanju pravilnih tehnika učenja 

školskog gradiva, učenju socijalnih vještina koje omogućuju djetetu lakšu prilagodbu različitim 

socijalnim ulogama i zahtjevima socijalne sredine, uspješnu integraciju u grupu vršnjaka te 

poučavanje kreativnim sadržajima provođenja slobodnog vremena. 

 
Djelovanje ovog tretmana je usmjereno na šest osnovnih sociopedagoških područja: odnos prema 
sebi, odnos 
prema drugima, obrazovanje, slobodno vrijeme, interesi i navike, briga o zdravlju. 

 
Specifični ciljevi navedenih područja rada kao i sadržaji rada direktno ovise o individualnim 
karakteristikama, afinitetima i potrebama korisnika te su navedeni i detaljnije razrađeni u 
izvedbenom programu odgajatelja i individualnom planu korisnika. 

 

5.5.1. PODRUČJE ODNOSA PREMA 

SEBI SPECIFIČNI CILJEVI 

SADRŽAJI: 

 
 
 
 
 
 
 

5.5.2. PODRUČJE ODNOSA PREMA DRUGIMA (prema vršnjacima, odraslima, prema obitelji) 
 

 
SPECIFIČNI CILJEVI I SADRŽAJI: 
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savladavanje školskog gradiva 
stvaranje navika redovitog učenja 
poučavanje tehnikama / načinu 
učenja 
samostalno i u grupi 

razvijanje samostalnosti u radu 

- direktna pomoć u učenju; 
- samostalan rad uz kontrolu; 
- zajedničko planiranje i 
praćenje 

rada 

- vježbe koncentracije 

razvijati uočene sklonosti, 
vještine i sposobnosti 

razvijati interes za kulturu i 
umjetnost 
poticati i razvijati maštu i 
kreativnost 

- sportske aktivnosti 
(uključivanje u 

sportske 

klubove) 
- likovni sadržaji; 
- vikend program 

- igre za 

poticanje 

aktivnosti, 

 

 
 

 
 

poticanje u održavanju postojećih i 
razvijanju novih interesa i navika 

(radnih, higijenskih, osnovnih 

pravila pristojnosti) 

zapažati i razvijati osobne 
potencijale 

djeteta 

- aktivnosti usmjerene na 
- socijalno učenje 

- igre za poticanje 
aktivnosti 

- kulturna događanja 

- sportske aktivnosti 

 
 

 

5.5.3. PODRUČJE OBRAZOVANJA 
 
 

SPECIFIČNI CILJEVI  I SADRŽAJI 

 

5.5.4. PODRUČJE SLOBODNOG VREMENA 
 

 
SPECIFIČNI CILJEVI I SADRŽAJI 

 

5.5.5. PODRUČJE INTERESA I NAVIKA 
 

SPECIFIČNI CILJEVI I SADRŽAJI 
 

 

 

 
 

pristojne 

komunikacije 

uvažavanje / udovoljavanje 
zahtjevima i pravilima 

suradnički odnosi, 

razumijevanje vlastite uloge ( 

u grupi, obitelji ) poštivanje 

različitosti drugih 

stvaralačko rješavanje 
problema 

- igre za socijalno učenje 
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5.5.6. PODRUČJE BRIGE O ZDRAVLJU 

 
- prema potrebi, a u suradnji s roditeljima upućivanje djece na dijagnostičke obrade pri 

zdravstvenim ustanovama ili našoj Ustanovi, uključivanje korisnika na psihoterapiju ili drugi oblik 
zdravstvene zaštite 

- poduzimanje preventivnih mjera za zaštitu zdravlja djece (briga o pravilnoj prehrani, održavanje 
higijene, odmor, igra, sportski sadržaji i drugo) 

 

 

IV. METODE RADA  

 
 Definiranje metoda grupnog rada 
 Definiranje metoda individualnog rada 
 Primjena klasičnih pedagoških postupaka 
 Primjena terapijskih tehnika 
 Pružena podrška 

 
Tretman djece u PB-u organiziran je prema metodi grupnog rada. Cilj grupnog rada je jačanje 

međusobne povezanosti članova skupine, usmjerenosti jednih na druge, odnosno izgrađivanje 

zajedništva. 

 
Metode grupnog rada : 

 
1. VOĐENJE GRUPE 

 
2. GRUPNI RAD NA OBRAZOVNIM SADRŽAJIMA (obzirom na specifičnost ovog tretmana 

najveći dio grupnog rada se provodi na saniranju teškoća u usvajanju nastavnog gradiva, 
poučavanju tehnikama učenja te usvajanju redovite navike izvršavanja školskih obaveza 

 
3. TEMATSKE I ISKUSTVENE DISKUSIJE 

-edukativni sadržaji 

-teme iz svakodnevnog života 

 
4. GRUPNE AKTIVNOSTI 

- Radne 

-Kreativne 

-Interakcijske igre 

-Društvene igre 

 
Metode individualnog rada: 

Individualni oblik rada provodi se kao nadopuna grupnom radu obzirom na konkretne, trenutne 

potrebe ili probleme djeteta 

 
1. RAZGOVOR (ciljani, situacijski) 
2. SAVJETOVANJE 
3. POMOĆ PRI SAVLADAVANJU SVAKODNEVNIH VJEŠTIN
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Primjena klasičnih pedagoških postupaka: 

1. UVJERAVANJE 
2. POTICANJE 
4. TAKMIČENJE 
5. NAVIKAVANJE 
6. USMJERAVANJE 
7. SPRJEČAVANJE 

 

Primjena terapijskih tehnika: 

- EKSPRESIVNE (slikanje, rad sa glinamolom, glas i pokret) 
- REALITETNA TERAPIJA - elementi 
- MEDIJACIJA 
- BRAIN GYM – elementi 
- MODIFIKACIJA PONAŠANJA - elementi 
- BIBLIOTERAPIJA 
- 

V. RAD U STRUČNIM TIJELIMA  

 Stručno vijeće 
- obvezatno odazivanje i aktivno sudjelovanje na sastancima , kao i osobni doprinos na 
promoviranju i 

unapređenju struke 

 Stručni tim 
- sudjelovanje i koordiniranje radom stručnog tima ( u sastavu: odgajatelj, pedagog OŠ ili neki drugi 

stručni suradnik OŠ, socijalni radnik iz nadležnog Ureda CZSS) na izradi individualnih programa i 
realizaciji istih ( najmanje tri puta godišnje, a po potrebi češće) 

- sudjelovanje u osnovnom stručnom timu Doma (za one koji su izabrani odlukom ravnatelja, a po 
potrebi se uključuju i drugi stručni radnici) 

 Komisija za prijem i otpust korisnika 
- u okviru ovog tretmana prijedlog uključenja i isključenja korisnika donosi stručni tim i to uz 

pristanak roditelja i korisnika, a realizira CZSS Podružnica Trešnjevka donošenjem rješenja 

VI. SURADNJA  

 Suradnja sa srodnim ustanovama, udrugama, klubovima ( navesti kojima) 
-Psihijatrijska bolnica za djecu i mladež Zagreb, Kukuljevićeva 11, Odjel Baruna Filipovića 

-Poliklinika za mentalno zdravlje djece i mladeži; ostali po potrebi koja se ukaže tokom godine 

-Dječja bolnica Klaićeva ( logoped, psiholog; po potrebi djece ) 

- SUVAG - logoped 

VII. STRUČNO USAVRŠAVANJE  

 Edukacije, seminari 
- ako imamo sreće da se nešto organizira 

 Stručna literatura 
-za samoedukaciju i rad: 

-Skupina autora: Odgoj za razvoj 

-Miljković, Rijavec: Teen psiha 

-Paul i Gail Dennison: Brain Gym 

-Unicefov priručnik za prevenciju vršnjačkog nasilja 

- Ines Galić – Jušić: Djeca s teškoćama u učenju 

- Daniel Pennac: Od korica do korica, itd. 
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VIII EVALUACIJA  

 Kroz izvješća- polugodišnja i godišnja, a po potrebi češće 
 Kroz timske sinteze- najmanje dva puta godišnje, a po potrebi i češće, navesti koji su članovi 

stručnog 
tima 

-članovi Stručnog tima su: - odgajatelj 

- defektolog i socijalni pedagog škole Katica Šarić 

- pedagog škole Sanja Krstanović 

- socijalni radnik - CZSS Trešnjevka, Josipa Lazaneo 

 
 Kroz upitnike, skale procjene- nabrojati koje se koriste 

-Koristim upitnike i skale verificirane od strane REF-a 

 Školski uspjeh ( uvidom u školske e-imenike i u direktnoj komunikaciji s predmetnim profesorima i 
učiteljicama) 

 
ODGAJATELJ: 

Monika  Antunović, socijalni radnik 
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5.6. Plan rada tajništva 
 

Ove školske godine tajnice će obavljati poslove u skladu s popisom poslova i radnih zadataka, te aktualnom 

situacijom, kako slijedi: 

 

Redni 

broj 
Sadržaj Vrijeme Broj sati 

1. Normativno-pravni poslovi 
  

1.1. Izrada normativnih akata 
 

 

 

svakodnevno 

i po potrebi 

 

1.2. Izrada ugovora, rješenja i odluka 
 

1.3. Praćenje i provođenje pravnih propisa  
 

2. Kadrovski poslovi 
  

2.1. 
Obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak 

radnog odnosa (raspisivanje oglasa i natječaja, 

prikupljanje ponuda i molbi, odgovori kandidatima) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

po potrebi 

 

2.2.  
Vodi evidencije radnika, vrši prijave i odjave radnika i 

članova njihovih obitelji nadležnim službama 

mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, Zavodu za 

zapošljavanje 

 

2.3. 
Izrada  rješenja o korištenju godišnjeg odmora radnika 
i o tome vodi kontrolu 

 

2.4. Vodi ostale evidencije radnika 
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Redni 

broj 
Sadržaj Vrijeme Broj sati 

3. Opći i administrativo  - analitički poslovi 
  

3.1. 
Rad sa strankama (zaposlenici, roditelji, učenici)  

svakodnevn

o i po 

potrebi 

 

3.2.  
Suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima, 

nadležnim ministarstvima, uredima državne uprave, 

jedinicama lokalne i područne samopuprave, GU za 

obrazovanje Grada Zagreba 

 

3.3. Sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju 

školskog odbora 

 

3.4. Vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno – 

tehničkih i pomoćnih radnika 

  

3.4  Obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, 

projekata i aktivnost koje se financiraju iz proračuna 

jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave 

  

3.4.  Obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze 

iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih 

propisa: Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, 

odgovora 

  

4. Suradnja s organima upravljanja 
  

4.1. Suradnja s ravnateljicom  
 

 

svakodnevn

o i po 

potrebi 

 

4.2. Suradnja sa Sindikatom 
 

4.3. Informiranje zaposlenika 
 

5. Ostali poslovi 
  

5.1. Vodi evidenciju podataka o učenicima, priprema 

različite potvrde na temelju tih evidencija 

  

5.1. Nabava osnovnih sredstava i sitnog inventara 
 

 

 

 

svakodnevno 

i po 

potrebi 

 

5. 2. Obavlja poslove vezane uz obradu podataka u 

elekroničkim maticama 

 

5.3. Ažurira podatke o radnicima 
 

5.4.  Izdaje javne isprave 
 

5.5. Priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje 
 

5.6. Priprema, razvrstava, urudžbira, otprema i arhivira 

poštu 

 

5.7. Stručno usavršavanje 
 

5.8. Ostali poslovi koji proizlaze iz godišnjeg plana i 

programa rada škole i drugih propisa  

 

UKUPNO SATI: 
 

1 760 
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5.7. Plan rada računovodstva 
 

Ove školske godine voditeljica računovodvstva će obavljati poslove u skladu s popisom ekonomskih i 

knjigovodstvenih poslova i radnih zadataka, te aktualnom situacijom, kako slijedi: 

 

 

Redni 

broj 
Sadržaj Vrijeme Broj sati 

1. Računovodstveni poslovi 
  

1.1. Planski, analitički i opći poslovi 
 

 

 

 

 

svakodnevno i 

po potrebi 

 

 - praćenje prihoda i rashoda i suradnja, s organima 

nadležnim za financiranje 

 

 
- pripremanje izvješća o financijskom poslovanju 

 

 - pripremanje i praćenje Pravilnika o 

raspodjeli plaća 

 

 
- izrada izvješća za potrebe drugih organa 

 

 
- obrada statističkih podataka 

 

1.2. Poslovi evidentiranja 
  

 - vođenje knjige osnovnih sredstava  

 

 

 

svakodnevno i 

po potrebi 

 

 
- vođenje knjige sitnog inventara 

 

 
- vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa 

 

 
- usklađivanje salda 

 

 -školska prehrana (evidencija učenika i izrada 

uplatnica 
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Redni 

broj 
Sadržaj Vrijeme Broj sati 

1.3. Računovodstveni poslovi 
  

 - poslovi nakon obavljenog popisa imovine i 

revalorizacija 

 

 

 

 

 

 

svakodnevno i 

po potrebi 

 

 - izrada periodičnog obračuna i obračun 

amortizacije 

 

 
- kontrola i plaćanje računa 

 

 
- kontrola blagajničkog poslovanja 

 

 
- kontrola blagajničkog poslovanja 

 

 
- računovodstveni poslovi vezani uz ostala plaćanja 

 

 
- obračuni plaća 

 

1.4. Knjigovodvstveni poslovi 
  

 - kontroliranje i knjiženje svih poslovnih 

događaja 

 

 

 

svakodnevno i 

po potrebi 

 

 
- usklađivanje glavne knjige i dnevnika 

 

 
- izrada periodičnih obračuna 

 

 
- izrada Završnog računa 

 

1.5. Ostali poslovi 
  

UKUPNO 

SATI: 

 
1 776 
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5.8. Plan rada školskog domara 
U OŠ Rudeš zaposlena su dva domara koji brinu o tehničkim, građevinskim, električarskim i 

drugim popravcima u školi. 

 

POSLOVI 

DOMARA 

VRIJEME BROJ 

SATI 

1. Popravci, održavanje i kontrola zgrade   

 - kontrola i popravci zgrade, inventara  

 

 

 

 

 

svakodnevno i po 

potrebi 

 

 - kontrola instalacija, centralnog grijanja  

 - kontrola i održavanje elektro-instalacija, 

vodovodnih i kanalizacijskih instalacija 

 

 - briga o ispravnosti audio-vizualnih uređaja, 

te informatičkih tehnologija i video nadzora 

 

 - popravci: staklarski, bravarski, elektro, 

vodoinstalaterski 

 

 - kontrola i održavanje protupožarne zaštite  

 - rad na održavanju toplinske stanice  

 - održavanje dvorane  

 - održavanje učionica i svih prostorija u školi  

2. Ostali poslovi   

 - pripremanje aule i dvorane za svećanosti  

 

 

 

svakodnevno i po 

potrebi 

 

 - dežurstva na porti  

 - dostava  

 - nabava materijala  

 - poslovi za potrebe tajništva, računovodstva, 

Gradskog ureda 

 

 - ostali poslovi po nalogu ravnateljice  

 
UKUPNO SATI GODIŠNJE: 

 2 x 1 776 

= 3 552 
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5.9. Plan rada spremačica škole 
Za urednost i higijenu u OŠ Rudeš i dvoranu brine se osam spremačica, dvije spremačice i jedan domar 

rade ujutro, a ostale rade popodne i još jedan domar. 

 

 

POSLOVI 

SPREMAČICA 

VRIJEME BROJ 

SATI 

1. Poslovi čišćenja i održavanja školskog prostora   

 - čišćenje prostorija u školi i dvorišta škole   

 - premazivanje i glancanje podova  

 - pranje prozora i stolarije  

 - brisanje prašine  

 - dezinficiranje sanitarnih prostorija  

 - pranje i glačanje zavjesa  

 - održavanje cvijeća u školi  

 - održavanje i čišćenje atomskog skloništa  

 - održavanje stubišta, garderoba za učenike i ormarića   

2. Ostali poslovi   

 - pripremanje aule i dvorane za svećanosti  

 

 

 

svakodnevno i po 

potrebi 

 

 - dežurstva na porti, primanje roditelja  

 - dostava  

   

 - nabava materijala  

 - poslovi za potrebe tajništva, računovodstva, Gradskog 

ureda,... 

 

 - kopiranje  

 - ostali poslovi po nalogu ravnateljice  

 UKUPNO SATI GODIŠNJE: 8 x 1 776 = 14 208 sati 
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5.10. Plan rada školskih kuharica 

 
U OŠ Rudeš u ovoj godini je ukupno šest razreda produženog boravaka djece. Tri su 1. razreda u 

produženom boravku i tri 2. razreda također. Djeca u produženom boravku dolaze u školu oko 7 sati ujutro i 

odlaze oko 17 sati popodne, te je za njih potrebno pripremiti tri obroka. U kuhinji se još priprema užina za ostale 

učenike u obje smjene, te ručak za učenike koji to žele. 

Interes za prehranom u školi iznimno je velik te se u kuhinja ove godine svakodnevno priprema oko 244 

ručkova i 423 mliječnih obroka te 154 užina za produženi boravak. Kuhinja je solidno opremljena i ima sve uvjete 

za primjenu sustava HACCP. U kuhinji rade dvije kuharice i jedan kuhar. 
 
 

POSLOVI KUHARA I KUHARICA VRIJEME BROJ 

SATI 

1. 
Poslovi vezani za pripremu i distribuciju hrane u 

kuhinji 

  

 - planiranje nabavke potrebnih namirnica  

 

 

 

 

svakodnevno i po 

potrebi 

 

 - zaprimanje i kontroliranje robe od dobavljača  

 - pripremanje hrane za učenike (mlječni obrok,ručak)  

 - serviranje hrane za obroke  

 - održavanje strojeva korištenih u pripremi hrane  

 - održavanje kontrola i pregledavanje postrojenja  

 - čišćenje i pranje suđa, kotla i konvektomata  

 - nabava posuđa, manjih uređaja za kuhinju  

2. Ostali poslovi   

 - čišćenje korištenih radnih prostorija  

 

 

svakodnevno i po 

potrebi 

 

 - zbrinjavanje bio-otpada i ostalog otpada  

 - spremanje obroka za svećanosti  

 - spremanje ručkova za goste u školi  

 - ostali oslovi po nalogu ravnateljice  

 UKUPNO SATI GODIŠNJE: 3 x 1 776 = 5 328 
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5.11. Plan i program za zdravstveno - socijalnu i ekološku zaštitu i skrb za učenike 
 

MJESEC PREDVIĐENE AKTIVNOSTI/ BROJ DANA 

 
 

RUJAN 

Roditeljski sastanci 

5. razredi Z.O. 
3. razredi - rast i vid 
1. razredi - cijepljenje 
Oslobođenje TZK 

 

LISTOPAD 
Započeti sistematski i cijepljenje 8. razredi 
1. razredi - cijepljenje 

STUDENI 
Sistematski i cijepljenje 8. razredi 
Sistematski 5. razredi 

 
PROSINAC 

Sistematski 5. razredi 
8. razredi – HPV i zaostaci DITE+Polio 
Godišnji odmor prema dogovoru sa dr Đanić 

 

SIJEČANJ 
6. razredi - screening i rast 
1. i 8. razredi – zaostaci cijepljenja 

 
VELJAČA 

1. razredi Z.O. 

3. razredi Z.O - 

studenti. Upisi u prvi 

razred 

OŽUJAK Upisi u prvi razred 

TRAVANJ Upisi u prvi razred 

SVIBANJ Upisi u prvi razred 

 
 

LIPANJ 

Upisi u prvi razred 
8. razredi – HPV 
Godišnji odmor prema zahtjevima posla i dogovoru dr. Mirne 
Đanić - 
Kojić Pregled i izdavanje svjedodžbe za upis u srednju školu 

 
 

SRPANJ 

 

Pregled i izdavanje potvrde za upis u srednju školu 
Planiranje mjera i aktivnosti za pojedinog učenika/studenta 
(1×god) 
Administrativni poslovi 

KOLOVOZ Godišnji odmor 

 
Napomena : 

Individualna savjetovanja će se provoditi kontinuirano prema potrebi, kao i izdavanje uputnica. Odlasci u 

školu radi sprečavanja zaraznih bolesti, kao i za druge potrebe, provoditi će se kontinuirano prema potrebi. 

Pisanja mišljenja za profesionalnu orijentaciju, komisije za dogovor o primjerenom obliku školovanja te pisanje 

mišljenja za utvrđivanje psihofizičkog stanja učenika, provodi se kontinuirano, kako nalažu potrebe. Pisanje 

odgoda upisa u prvi razred je više koncentrirano tijekom srednjeg razdoblja predviđenog za upise u prvi razred. 

Planiramo i predavanja za roditelje radi HPV cijepljenja, koje je van predviđene satnice. Preglede prije natjecanja u 

školskim sportskim klubovima, radimo prema trenutnim zahtjevima, kao i nova akutna oslobođenja TZK. 
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6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA ŠKOLE 

 

U školi djeluje više tijela. Upravno tijelo škole je Školski odbor, te stručna tijela: Učiteljsko i Razredno 

vijeće te Vijeće roditelja i učenika. 

 

PLANOVI 

RADA 

Vrijeme Broj 

sjednica 

1. ŠKOLSKI ODBOR   

 1. Donošenje Godišnjeg plana i programa 

rada škole 

 

rujan, listopad 
1 

 2. Donošenje Školskog kurikuluma 1 

 3. Usvajanje financijskog plana  

prosinac 

veljače 

1 

 4. Usvajanje godišnjeg financijskog izvješća 

škole 
1 

 5. Usvajanje izvješća o ostvarenju Godišnjeg plana i 

progama rada škole 
lipanj 1 

 6. Sastanci u vezi davanja suglasnosti za 

zapošljavanje 
po potrebi 4 

 7. Sastanci u vezi odobravanja financijskih 

sredstava za obnovu i popravke škole 

 

po potrebi 
2 

 8. Ostalo 2 

2. UČITELJSKO VIJEĆE   

 1. Odgojno-obrazovna situacija u školi IX - VII 6 

 2. Stručna predavanja i usavršavanja u školi IX - V 3 

 3. Ostalo IX - VII 2 

3. RAZREDNO VIJEĆE   

 1. Odgojno-obrazovna situacija u razredima IX - VII 6 

 2. Posebni oblici programa za učenike IX - V 6 

 3. Ostalo IX - VII 4 

4. VIJEĆE RODITELJA   

 1. Prijedlozi GPIPR rada škole i ŠK IX - X 1 

 2. Izvješće o radu škole IX,VII 1 

 3. Ostalo IX - VII 2 

5. VIJEĆE UČENIKA   

 1. Osnivanje Vijeća učenika od 1. – 8. razreda IX - X 1 

 2. Plan rada, ciljevi i uloga Vijeća učenika u školi XI - V 3 
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7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA ZA 

DJELATNIKE ŠKOLE 

 

Zadaća je svakog djelatnika u školi stručno usavršavanje kako u školi tako i na drugim razinama. 

 

STRUČNA VIJEĆA RAZINA USAVRŠAVANJA 

1. Razredana nastava U ŠKOLI ŽUPANIJS

KA 

DRŽAVNA 

 1. razred mjesečno 3 – 4 puta  

po dogovoru i 

ovisno o 

financijskim 

sredstvima 

 2. razred mjesečno 3 – 4 puta 

 3. razred mjesečno 3 – 4 puta 

 4. razred mjesečno 3 – 4 puta 

2. Predmetna nastava    

 Hrvatski jezik 3 - 4 puta 3 – 4 puta  

 

 

 

 

- po dogovoru i 

ovisno o 

financijskim 

sredstvima 

 Likovna i glazbena kultura 3 – 4 puta 3 – 4 puta 

 Stani jezici 3 – 4 puta 3 – 4 puta 

 Matematika i fizika 3 – 4 puta 3 – 4 puta 

 Kemija, priroda i biologija 3 – 4 puta 3 – 4 puta 

 Povijest i geografija 3 – 4 puta 3 – 4 puta 

 Tehnička kultura i 

Informatika 
3 – 4 puta 3 – 4 puta 

 Tjelesno zdravstvena 

kultura i vikendom u 

sportske tvorane 

 

3 – 4 puta 

 

3 - 4 puta 
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U SVRHU ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 
 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
 

 
 

MJESEC 

 

SADRŽAJI 

AKTIVNOSTI 

PRIBLIŽ

AN 

BROJ 

SUDIONI

KA 

 

NOSITELJI AKTIVNOSTI 

 

IX. 

Svečanost prijema učenika 

prvih razreda 

(7. rujan 2021.) 

 

20 
Učiteljice drugih razreda, recitatorska skupina, 

plesna skupina 

 

 

 

X. 

Ukrašavanje škole - jesen 40 Voditelji likovnih grupa, učitelj likovne kulture 

Obilježavanje Međunarodnog 

dana učitelja (5. listopada ) 
76 

Ravnatelj, učitelji i djelatnici škole 

Dan zahvalnosti za plodove 

zemlje (23. listopada ) 
svi 

Razrednici, učiteljice razredne nastave, 

ravnateljica, župnik 

Obilježavanje Dana 

neovisnosti (8. listopada) 
svi 

Razrednici, svi učitelji i stručni suradnici 

 

XI. 

Dan sjećanja na 

žrtve Vukovara i 

Škabrnje 

(18. studeni ) 

 

svi 
Vijeće učenika, razrednici, knjižničarka 

 

 

 

XII. 

Ukrašavanje učionica i škole 

adventskim ukrasima 
Svi 

Razrednici, voditelji likovnih grupa, učiteljica 

likovne kulture 

Večer matematike 

(1. prosinca ) 
Svi 

Učiteljice razredne nastave i učiteljice 

matematike 

Djeca daruju srcem –tjedan 

solidarnosti (prosinac) 
oko 100 Povjerenstvo za kulturne aktivnosti 

Blagdanski običaji „Ususret 

Božiću“ ( prosinac) 
150 Povjerenstvo za kulturne aktivnosti 
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MJESEC 

 

SADRŽAJI 

AKTIVNOSTI 

PRIBLIŽAN 

BROJ 

SUDIONIKA 

 

NOSITELJI AKTIVNOSTI 

I. Školska natjecanja Oko 100 Učitelji koji vode dodatnu nastavu 

 

II. 
Školska i županijska natjecanja 60 Učitelji koji vode dodatnu nastavu 

Najljepša maska u školi oko 150 
Učenici, svi učitelji razredne 

i predmetne nastave po želji 

 

 

 

 

III. 

Ukrašavanje škole - proljeće 80 
Voditelji likovnih grupa, učitelj 

likovne kulture 

Županijska natjecanja 20 Učitelji koji vode dodatnu nastavu 

Međunarodno natjecanje 

matematičara „Klokan“ (ožujak) 
oko 100 Učitelji matematike 

22. 3. Svjetski dan voda svi Eko grupa, Mladi čuvari prirode 

IV. 22. 4. Dan planete Zemlje svi Učitelji prirodnih predmeta 

 

 

 

V. 

Međunarodni praznik rada (1. 

svibnja) 
- Grad Zagreb 

Dan sporta i Dan škole oko 300 
Povjerenstvo za kulturne 

aktivnosti, učitelji TZK 

Dojdi osmaš 68 
Grad Zagreb, razrednici 

osmih razreda, pedagoginja 

VI. Ukrašavanje škol e-ljeto 30 
Voditelji likovnih grupa, učitelj 

likovne kulture 
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MJESEC 

 

SADRŽAJI 

AKTIVNOSTI 

PRIBLIŽAN 

BROJ 

SUDIONIKA 

 

NOSITELJI AKTIVNOSTI 

 

 

VI. 

Dan antifašističke borbe (22. 

lipnja) 

postavljanje zastave 

- Domar i suradnici 

Dan državnosti (30. svibnja )- 

postavljanje zastave 
- Domar i suradnici 

Oproštajna priredba za učenike 

osmih razreda 
68 

Ravnateljica i Povjerenstvo za kulturne 

aktivnosti 

VII. Ljetni odmor učenika 
  

 

VIII. 

Dan domovinske zahvalnosti (5. 

kolovoz) - postavljanje zastave 

Velika Gospa (15.kolovoz) –

blagdan 

i državni praznik u RH 

 Domar i suradnici 

 MAH – 1 za učenike četvrtih 

razreda - Sajam mogućnosti (za 

učenika četvrti razreda 

MAH – 1 predavanje za učenike 5. 

razreda 

MAH – 2 predavanje za roditelje 

učenika šestih razreda 
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Policijska uprava zagrebačka, razrednici 

4., 5. 
i 6. razreda 

Po dogovoru s Policijskom upravom 

zagrebačkom 
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8. 2. Plan vizualno-estetskog uređenje škole 
 

 

Vizualno-estetsko uređenje škole vodi učitelj likovne kulture: Zoran 

Beroš, prof. 

Mjesec Obilježavanj

e 

Broj 

sati 
Izvršitelji 

 

rujan 

Svečanost prijema učenika prvih razreda   

Ukrašavanje škole - jesen 
 

 

 

listopad 

Učitelj danas - Međunarodnog dana učitelja 
 Učiteljice razredne nastave i 

Zoran Beroš 
Svečana priredba - Dan zahvalnosti za plodove 

zemlje 

 

 
Ukrašavanje panoa - Dana neovisnosti 

  

Studeni 
Svijeće za - Dan sjećanja na žrtve Vukovara i 

Škabrnje 

 
Likovne radionice učenika 5., 

6., 7. i 8. razreda 
 Advent u Rudešu - Ukrašavanje učionica i škole 

adventskim ukrasima 

 

prosinac Djeca daruju srcem – prigodni panoi 
  

 Ukrašavanje svečane pozornice povodom 

priredbe: „Ususret Božiću“, i panoa učionicama 

  

 

 

 

Vizualno-estetsko uređenje škole vodi učitelj likovne kulture: 

Zoran Beroš, prof. 

Mjesec Obilježavanje 
Broj 

sati 
Izvršitelj

i 

Siječanj Dan Međunarodnog priznanja Republike Hrvatske 
  

 

Učiteljice razredne nastave, 

predmetne nastave i Zoran 

Beroš, prof. : Likovne 

radionice 

Veljača Najljepša maska u školi 
 

 

 

Ožujak 

Ukrašavanje škole – proljeće u srcu i u našoj školi 
 

Talent show – RN, Kviz - PN 
 

22. 3. Svjetski dan voda – Voda izvor života 
 

Travanj 
22. 4. Dan planete Zemlje – naš Plavo-zeleni planet  

Svibanj Naša škola - Dan sporta i Dan škole 
 

Lipanj Osmaši: Zbogom i doviđenja 
 

 Ukrašavanje škole – ljeto nam se vratilo 
  

 Ukupno sati: 
70  
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8.3. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 
Osnovu školu Rudeš pohađa 668 učenika u 32 razredna odjela. U školi je zaposleno 54 

učitelja predmetne i razredne nastave, pedagog, socijalni pedagog i knjižničarka. Škola radi u 

dvije smjene. 1. smjena 8:00-13:10 2. smjena 14:00-19:10. 

U našoj školi imamo 6 produženih boravaka u 1. i 2. razrednim odjelima. 

Osnovnu školu Rudeš polaze učenici Mjesne zajednice Rudeš. Granice MZ Rudeš su: 

na istoku potok Kustošak, na zapadu sjecište Zagrebačke ulice i Zagrebačke avenije koje su 

ujedno i granice sjevera i juga. 

U jugozapadnom dijelu naselja izgrađene su nove stambene zgrade čime se značajno mijenja 

socioekonomska struktura i kulturni nivo stanovništva. 

Osim škole, vrtića i crkve u naselju nema drugih kulturnih, vjerskih i obrazovnih institucija. 

Na osnovi ovih obilježja planirali smo sve preventivne programe/aktivnosti, kako bismo smanjili 

rizične čimbenike, a ojačali zaštitne s ciljem kvalitetnijeg odrastanja naših učenika i pozitivne 

afirmacije u lokalnoj zajednici. Osnovna škola Rudeš uključena je u čitav niz aktivnosti i 

projekata kojima je cilj unapređivanje zaštite djece i mladih kroz učenje i vježbanje životnih 

vještina, promicanje zdravih stilova života i društveno prihvatljivih oblika ponašanja. Posebno 

smo orijentirani na projekte i aktivnosti kojima je cilj prevencija ovisnosti i nasilja u školi, 

povećanje sigurnosti u odgojno-obrazovnoj ustanovi kao i pomoć učenicima s poteškoćama u 

učenju i ponašanju. Kako bi zadane ciljeve lakše ostvarili, posebnu pažnju poklanjamo i načinu 

življenja unutar školskog prostora, te estetskom izgledu naših učionica, hodnika kao i 

cjelokupnom prostoru unutar i oko škole. 

 
Ciljevi školskog preventivnog programa: 

Identificirati i prevenirati rizična ponašanja djece i mladih, jačati zaštitne čimbenike koji 

osiguravaju pozitivan i zdrav razvoj, usmjeravati učenike na društveno prihvatljive oblike 

ponašanja, učenje i vježbanje životnih vještina, promicanje zdravih stilova života, poticanje 

zdravog okruženja u zajednici, poticanje sustava podrške u obitelji, školi i zajednici, poticanje 

samopoštovanja i samopouzdanja (pozitivne slike o sebi), promoviranje emocionalne i 

socijalne kompetencije, poticanje znanja, kompetencija i vještina. Osigurati dosljedno i 

kontinuirano provođenje preventivnih programa i kvalitetnu edukaciju svih sudionika. Poticati 

humane međuljudske odnose putem kvalitetne dvosmjerne komunikacije svih sudionika u 

odgoju (roditelj, učenik, učitelj, vanjski stručnjaci, predstavnici lokalne zajednice). 

Školski preventivni program sustavno obuhvaća univerzalnu, selektivnu i indiciranu razinu 

prevencije u školskom i obiteljskom okruženju, a isto tako jedan dio se provodi i kroz 

obrazovne sadržaje Zdravstvenog i Građanskog odgoja. 

Izvannastavne aktivnosti koje se provode u školi zauzimaju važnu ulogu u prevenciji 

rizičnih ponašanja, obogaćuju život škole i daju posebnost po kojima je ona prepoznatljiva u 

svom okruženju. Uključivanje učenika, posebno onih koji su pod povećanim rizikom i kojima su 

potrebni dodatni programi u organiziranju slobodnog vremena, omogućuju zadovoljavanje 

interesa, razvijanje sposobnosti i vještina za određena područja i poticajna su mogućnost da 

djeca u školi budu sretna i zadovoljna. Izvannastavne aktivnosti provode se kao dio redovitoga 

školskoga sustava tijekom školske godine u koje se učenici uključuju dobrovoljno u skladu sa 

svojim zanimanjima i sposobnostima. Svrha izvannastavnih aktivnosti je da otkrivaju i njeguju 

darovitost, potiču stvaralaštvo, omogućuju stjecanje znanja i vještina, razvijaju učenikovu 

osobnost, kreativnost i pripremaju ih za obiteljski i društveni život. 

Kroz školski preventivni program želimo djecu i mlade naučiti vještine dobre 

komunikacije, kako se grade i održavaju dobri odnosi s drugim ljudima, kako se oduprijeti 

pritisku vršnjaka, razumjeti što znači biti 

odgovoran za svoje ponašanje, prepoznati i spriječiti sukobe, razumjeti što su to  
predrasude i stereotipi i što je to medijska pismenost. 
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       Pratiti odgojno-obrazovnu problematiku učenika s posebnim osvrtom na praćenje    

obrazovnih rezultata i redovitosti pohađanja nastave, prevencija obrazovnog neuspjeha, 

dječje depresije i neuroticizma. 

Raditi na općoj edukaciji i senzibilizaciji učitelja i roditelja o njihovoj ulozi u prevenciji 

neprihvatljivog ponašanja. Roditelje potičemo i usmjeravamo na kvalitetnu komunikaciju s 

djetetom i kontinuirani nadzor nad izvršavanjem školskih obaveza te provođenjem slobodnog 

vremena, kao i na pozitivne aspekte suradnje sa školom. Stvaranje i održavanje dobrih 

odnosa, s jasno postavljenim granicama i pravilima, uvažavajući potrebe i osobnost djeteta 

važan su dio prevencije svih oblika neprihvatljivih ponašanja. 

 
Očekivani ishodi/postignuća: 

 
 prepoznavanje, kanaliziranje i upravljanje emocijama, posebice u rizičnim situacijama: 

samokontrola- regulacija emocija 

 Smanjeni broj rizičnih ponašanja, posebice ovisničkih i nasilnih ponašanja 

 Prepoznat napredak u socijalnim i emocionalnim vještinama te u obrazovnim postignućima 
učenika od strane odgojno-obrazovnih subjekata (učitelja, roditelja, školskog liječnika…) 

 Redovitije polaženje nastave i povećana zainteresiranost za školu 

 Učenici će moći sami pronalaziti djelotvorna i mirna rješenja svakodnevnih vršnjačkih sukoba – 
ovladati i 

primijeniti tehnike samosvjesnog ponašanja 

 Učenici će generirati više rješenja za problem 

 Učenici će znati procijeniti na primjerima životnih situacija utjecaj vršnjaka na donošenje odluka 

i primijeniti potrebne vještine odolijevanja pritisku-prepoznavanje osobnih snaga 

 Prepoznati odnos odolijevanja pritisku vršnjaka i pripadanja skupini vršnjaka – opisati i primijeniti 
korake 

 Zauzeti se za vlastiti stav/mišljenje i argumentirati ga 

 Prepoznati rizike i povezati štetne posljedice povezane s uporabom sredstava ovisnosti 

i ovisničkim ponašanjem 

 Razlikovati kratkoročne od dugoročnih posljedica korištenja sredstava ovisnosti i 

drugih rizičnih ponašanja na osobu, obitelj, vršnjake, školsko i akademsko postignuće 

 Prepoznati marketinške pristupe koji potiču ovisnička ponašanja 

 Navesti zakonska ograničenja za uporabu alkohola i droga 

 Definirati odgovorno seksualno ponašanje 

 Prepoznati i definirati različite oblike nasilnog seksualnog ponašanja te kako izbjeći takve situacije 

 Objasniti što znači „NE“ u komunikaciji o spolnosti 

 Izgraditi asertivnost i raspraviti zašto je važna u prevenciji seksualnih rizika – vježbati korake u 
donošenju Odluka 

 Prepoznati i protumačiti ulogu niskog samopoštovanja u rizičnim spolnim ponašanjima 

 Razviti svijest o poštivanju pravila i važnosti poznavanja S.O.S. brojeva telefona 

 
Školski preventivni program realizirati će se: kroz redovnu nastavu (obilježavanje 

prigodnih datuma), satovi razrednika (1.- 8. r.), pojačani individualni rad s učenicima u riziku i 

obiteljima u riziku, rad u paru, rad u maloj skupini, izvannastavne aktivnosti i organiziranje 

slobodnog vremena djece, rad s roditeljima učenika (predavanja, radionice, savjetovanje, 

tribine) 

Sudionici: učenici od 1. - 8. razreda, roditelji učenika, razrednici i predmetni učitelji, stručni 
suradnici, školska liječnica… 
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Načini učenja: iskustveno učenje, učenje kroz igru – zadovoljavanje osnovnih psiholoških 
potreba učenika, biblioterapija , interaktivni trening socijalnih i emocionalnih vještina, 
obilježavanje prigodnih datuma (učenici će istražiti teme, pripremiti ilustrirati prezentacije, 
izraditi skečeve, plakate, fotografije…), samoprocjena, feedback… 
 
Metode poučavanja: kreativno pisanje, rad na tekstu, prikaz slučaja, interaktivne igre, 
edukacijske i motivacijske radionice, izrade plakata, likovnih radova, igranje uloga-dramske 
tehnike, debate, parlaonice, grupne diskusije, brainstorming, rasprave,razgovor, sučeljavanje, 
parlament, igre simulacije i imitacije i ostale kreativne tehnike…… 
 

Trajanje izvedbe: tijekom školske godine u dogovoru s razrednicima 
 
Način praćenja i provjere ishoda / postignuća: 

Statistička obrada podataka, upitnik na kraju školske godine, analiza kvalitativnih izvora 

informacija: izvješća, web stranica škole, fotografije i video zapisi, učenički radovi, plakati. 

 
Evaluacija treninga: 

- procesna - nakon svake provedene mjerljive aktivnosti 

- na kraju 

školske godine raditi će se evaluacija ishoda ili ukupnog učinka programa u području 

promjena u ponašanju kod korisnika, kroz doživljaj, percepciju korisnika, promjene u socijalnim 

odnosima korisnika 

 
Potrebni resursi: postojeća tehnička oprema (računala, LCD projektor), Internet, papiri, 

fotografije, filmovi, priručnici, fotoaparat, kamere, posebna prostorija za realizaciju, specifična 

usavršavanja… 

 
Mogućnosti: podrška ravnateljice, prostorni uvjeti, suradnja učitelja, kompetencija učitelja, 

suradnja roditelja, dostupnost potrebne literature i tehničke opreme te potrošnog materijala, 

prezentacija na web stranicama škole… 

 
Moguće poteškoće: preopterećenost poslovima i zadcima, zahtjevnost programa, nedostatak 
potrebnog 

materijala, nesuradnja roditelja 
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8.3.1. Preventivni programi Osnovna škola Rudeš, Zagreb 
 

Programi koje provode djelatnici škole 

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi Razred Vrijeme realizacije 

1. Zdravstveni odgoj (svi učitelji kroz predmetne 
kurikulume) 

1.-8. razredi / tijekom šk. godine 

2. Građanski odgoj i obrazovanje (svi učitelji 

kroz 
nastavni program) 

1.-8. razredi / tijekom šk. godine 

3. Važnost odgovornog ponašanja na internetu 

– (NE nasilju na internet) radionice na satu 

razrednika s ciljem učenja obrazaca odgovornog 

ponašanja na internetu (socijalna pedagoginja) 

4.i 5. razredi/ tijekom šk. godine 

4. Trening socijalnih vještina – interaktivno 
predavanje/radionice na satu razrednika, s 
ciljem učenja i poticanja na primjenu socijalnih 
vještina u svakodnevnom životu (socijalna 
pedagoginja) 

“Trening socijalnih vještina”- roditeljski 

sastanak na temu važnosti obitelji u poticanju 

primjene socijalnih vještina u svakodnevnom 

životu (socijalna 

pedagoginja) 

4.razredi / travanj, svibanj 

 

 
Predavanje za roditelje učenika četvrtih 

razreda/ travanj, svibanj 

5. „Zdravlje je moj izbor“ - radionice na satu 
razrednika s ciljem osvješćivanja potrebe za 
donošenjem mudrih odluka u rizičnim 
situacijama (program prevencije ovisnosti, 
socijalna pedagoginja) 

“Obitelj kao zaštitni čimbenik u prevenciji 

ovisnosti”- roditeljski sastanak s ciljem 

isticanja važnosti uloge obitelji u prevenciji 

ovisničkih oblika ponašanja (socijalna 

pedagoginja) 

6., 7. i 8. razredi/listopad, studeni, prosinac 
 
 
 

 
roditeljski sastanak za roditelje učenika 
sedmih 

razreda/studeni, prosinac 

6. Filmske I radijske radionice s ciljem smanjivanja 
rizičnih čimbenika te promicanja zdravih stilova 
života i kvalitetnog provođenja slobodnog 
vremena, pozitivna afirmacija u lokalnoj 
zajednici ( socijalna pedagoginja, prof. 
hrvatskog jezika, prof. 
informatike) 

zainteresirani učenici/ tijekom šk. godine 

7. “Odgoj u obitelji”- roditeljski sastanak za 

druge 
razrede (pedagoginja) 

2. razredi/ tijekom šk. godine 

8. “Učiti kako učiti” – interaktivno predavanje za 
učenike na satu razrednog odjela (pedagoginja 

) “Kako uspješno učiti”- predavanje za 
roditelje (pedagoginja ) 

5. razredi / tijekom šk. godine 

5. razredi / tijekom šk. godine 

1. „Kamo nakon osnovne škole” (pedagoginja ) 8. razredi / tijekom šk. godine 
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„Upisi u srednju školu“ predavanje za roditelje 

(pedagoginja ) 

8. razred/ tijekom šk. godine 

1. „Budimo prijatelji“ (pedagoginja) 3.razredi / tijekom šk. godine 

2. „Utjecaj medija i vršnjaka prema 
neprihvatljivom ponašanju-zauzimanje za 
sebe radionica na satu 
razrednika s ciljem osnaživanja i podrške 
učenicima 
( socijalna pedagoginja) 

5.-8r./razredi po potrebi i dogovoru s 

razrednicima/ tijekom šk. godine 

3. „Prihvaćanje različitosti“ – edukacijsko – 
rehabilitacijska potpora individualnim i grupnim 
radom učenicima s posebnim odgojno-

obrazovnim potrebama (soc. pedagoginja, 
pedagoginja) “Zajedničko nam je da smo 
različiti”- 

edukacijsko – rehabilitacijska potpora 

individualnim i grupnim radom roditeljima 

učenika s posebnim odgojno- obrazovnim 

potrebama (socijalna pedagoginja,pedagoginja) 

1.-8. razredi / tijekom šk. godine 

 
Predavanja/radionice/ 

savjetovalište za roditelje / tijekom šk. 
godine 

4. „Vršnjačka medijacija“ – radionice na temu 
nenasilnog rješavanja sukoba; učenje tehnika i 
metoda medijacije; osnaživanje, vođenje i 
podrška učenicima u primjeni naučenih vještina 
(socijalna pedagoginja) 

Odabrani učenici / tijekom šk. godine 

5. Prevencija nasilja – radionice za učenike 
Razvoj pozitivne slike o sebi (socijalna 

pedagoginja) 

3. i 5. razredi/ tijekom šk. godine 

6. Spolna pismenost I informiranost – humani 
odnosi među spolovima- predavanja kroz 
nastavni program (zdravstveni odgoj), (prof. 
biologije i kemije) 
HPV predavanje za roditelje učenika osmih 

razreda (dr. Mirna Đanić Kojić, školski liječnik) 

 
Promjene u pubertet – predavanje za 

učenike (dr. Mirna Đanić Kojić, školski 

liječnik) 

5., 7., 8. razredi/ tijekom šk. godine 

 
 

 
5. razredi /tijekom šk. godine 

7. Rizično ponašanje-spolne bolesti 
Kontracepcija (prof. biologije) 

8. razredi /tijekom šk. godine 

8. Reproduktivno zdravlje, faze razvoja-rodne 

uloge(prof. biologije) 

5. razredi/ tijekom šk. godine 

9. Edukacija za učitelje: 
Preventivno djelovanje učitelja u provedbi 
ŠPP 
(socijalna pedagoginja) 
Uloga učitelja u radu s učenicima u riziku 

za razvoj problema u ponašanju (Vanjski 

predavači-ERF, ŠNZ 

A. Štampar, Učiteljski fakultet) 

 
 

 
Tijekom šk. godine 



 

92 

10. Povećanje mjera sigurnosti-prevencija 
vršnjačkog 

nasilja (svi učitelji) 

1.-8. razredi / tijekom šk. godine 

11. Prevencija I alternative „Zdravlje je moj 

izbor“ - 
radionice na satu razrednika s ciljem 
osvješćivanja potrebe za donošenjem mudrih 
odluka u rizičnim situacijama (soc. 
pedagoginja) 
“Obitelj kao zaštitni čimbenik u prevenciji 

ovisnosti”- roditeljski sastanak s ciljem 

isticanja važnosti uloge obitelji u prevenciji 

ovisničkih oblika 

Ponašanja 

7. i 8. razredi/listopad, studeni, prosinac 

 

 
roditeljski sastanak za roditelje učenika 
sedmih 

I osmih razreda/studeni, prosinac 

21. Sandučić povjerenja - prevencija
 neprihvatljivih 

oblika ponašanja (soc. pedagoginja) 

1.-8. razredi/ tijekom šk. godine 

22. Program „Imam stav“ program prevencije 

korištenja duhana, alkohola i drugih sredstava 
ovisnosti 

7. razredi /tijekom šk. godine 

23. 3P (povjerenje, prihvaćanje, 

prijateljstvo)Radionice za učenike-prevencija nasilja, 

kazališna predstava 

“Biti 

drugačiji” (soc. pedagoginja) 

3., 4., 5. razredi/ tijekom šk. godine 

24. Prevencija ovisnosti-alkoholizam radionice-
kazališna 

predstava Mamurluk” (soc. pedagoginja) 

6., 7., 8. razredi/ tijekom šk. godine 

8.3.2. Programi koji se provode u suradnji s 
vanjskim suradnicima 

Naziv programa/aktivnosti, tko su vanjski suradnici, 

kratak opis, ciljevi 

Razred/ Vrijeme realizacije 

1. „Mogu, ako hoću 1 – MAH-1“ - preventivni 
program PUZ- a, Informativni centar za prevenciju 

5.razredi / tijekom šk. godine 

2. „Mogu, ako hoću 2 – MAH-2“ preventivni program 
PUZ, Informativni centar za prevenciju- roditeljski 
sastanak 

Predavanje za roditelje učenika svih 

šestih razreda/ tijekom šk. godine 

3. „Znam što je, NE DIRAM, opasno je! – preventivni 
program protiv eksplozivnih sredstava 

5.razredi / tijekom šk. godine 

4. Ponašanje u prometu - preventivni odgoj djece u 
cestovnom prometu PUZ 

1.razredi /rujan 

5. Prevencija trgovanja ljudima (antitrafficking)- 
Gradsko društvo Crvenog križa, Volonteri Kluba 
mladih GDCK Zagreb 

2. i 7. razredi / tijekom šk. godine 
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9. PLAN INVESTICIJSKOG I TEKUĆEG ODRŽAVANJA 
 
 

PREDVIĐENI 

RADOVI 

ORGANIZATOR I 

INVESTITOR 

Ličenje zidova u učionicama razredne nastave – energetska obnova 
Škola i GU Grad Zagreb 

Uređenje učionica RN i PN : ličenje i brušenje parketa 
Škola i GU Grad Zagreb 

Zamjena rasvjetnih tijela po potrebi 
Škola i GU Grad Zagreb 

Nabava dijela panic rasvjete 
Škola i GU Grad Zagreb 

Redovito održavanje fotokopirnih uređaja i klimatizacijskih uređaja 
Škola 

Redovito održavanje računalne tehnike Škola 

Nabava školskog namještaja (klupe, stolice, ormari…) - po potrebi Škola i GU Grad Zagreb 

Uređenje odvoda u kuhinji i mastolovca - hitno 
Škola i Grad Zagreb 

Servis kuhinjskih uređaja, plinskog plamenika, zamjena brtvi, filtera, izrada 

ispusta na postojećim filterima … 

Škola 

Procjena rizika Škola 

Uređenje oko škole – nova ograda 
Škola i GU Grad Zagreb 
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10. PLAN NABAVE I OPREMANJA 
 

 

NABAVA I 

OPREMANJE 

 
INVESTITOR 

Nova računala – prijenosnici (po potrebi) zamjena za stare i otpisane 
MZO, Škola 

Nabava interaktivnih ploča za učionice 
Škola, CARNET 

Nabava novih projektora (zamjena za stare i otpisane) 
Škola 

Nove knjige za fond lektire i literatura za učitelje 
Škola 

Nabava i postavljanje novih računalnih programa/po potrebi 
Škola 

Nabava športske opreme 
Škola 

 

 
Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada OŠ Rudeš su: 

 

1. Godišnji izvedbeni kurikulumi učitelja po predmetima 

2. Prilagođeni planovi i programi rada te Individualni pristupi za učenike s Rješenjima 

3. Odluke o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih djelatnika 

4. Rasporedi sati 
 



 

95 

 

 

 

Na temelju članka 118. st. 2. čl. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (Narodne novine, 

broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 126/19 i 64/20) i čl. 29. 

Statuta Osnovne škole, Školski odbor na prijedlog Učiteljskog vijeća i ravnatelja škole donosi Godišnji plan i 

program rada Škole za školsku godinu 2022./2023. na sjednici Školskog odbora koja je održana 6. listopada 2022. 

u OŠ Rudeš, Jablanska 51. 

 

 

 
Ravnateljica škole: Predsjednik školskog odbora: 

 

Sanja Krstanović, prof. Krešimir Erdelja, prof. 

 

 

 

Mjesto i datum: Zagreb, 6. listopada 2022. 

 

KLASA: 602-02/22-24 

URBROJ: 251-195-22-345 

 

 


